
•

Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 

ПРОЕКТ МЕНЕДЖЕР, МЕНЕДЖЕР ПО ЗАКУПКАМ-ПРОДАЖАМ, 20
000 ГРН.

 14 листопада
2023     Місто: Харків

Вік: 42 роки
Режим роботи: повний робочий день, віддалена робота, часткова зайнятість
Категорії: Домашній сервіс, Офісний персонал, Торгівля, продажі, закупівлі

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Досвід роботи

Проект менеджер в бюро технических переводов
Назву компанії приховано (Перевод текстов на разные языки), Харків
04.2007 − По теперішній час (17 років 1 місяць)

Обов'язки:

Принятие, анализ и распределение проектов заказчика исполнителям, отправка выполненного проекта финальному
заказчику, ведение деловой переписки с заказчиками, выставление инсвойсов заказчикам, нахождение новых
заказчиков  (рассылка информации о бюро и заполнение необходимых форм).

 Є рекомендації з даного місця роботи

Менеджер по закупкам и продажам, кладовщик
SAUNA Pro (Продажа аксессуаров для бани и сауны), харьков
06.2004 − 08.2006 (2 роки 2 місяці)

Обов'язки:

Продажа аксессуаров, закупка материала, поиск заказчиков, поиск поставщиков, ведение и учет товара на складе.

помощник на
склад
ТОВ Тера (Продукция водоочистки и водоподготовки, водонагреватели), харьков
09.2001 − 07.2003 (1 рік 9 місяців)

Обов'язки:

Работа помощником на производстве, выдача необходимой документации для прозводства, ведение и учет
необходимой документации

Освіта

ХДПУ им. Г.С.Сковороды (Харків)
Спеціальність: Иностранная филология, английский и русский языки
повна вища, 09.1999 − 06.2004 (4 роки 9 місяців)

Додаткова освіта
 Курсы итальянского языка в ХДУ им. В.Н. Каразина

https://jobs.ua/resume/kharkov


Знання мов
Англійська - Високий рівень (вільно), Італійська - Середній, Польська - Нижче середнього

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Word, Excel, Adobe Acrobat, Opera, Chrome, Trados Studio, Memsource, Power Point
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Водительский стаж 14 лет, коммуникабельная, пунктуальная,
современная, аккуратная, ответсвенная, без вредных привычек.
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