
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Криштопа Катерина

 ДІЛОВОД, СЕКРЕТАР, 15 000 ГРН.
 4 грудня 2023    Місто: Львів

Вік: 25 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал, Телекомунікація та зв'язок

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Діловод складського обліку
Логістик Юніон (Транспорт та логістика), Олешки (Херсонська обл.)
04.2020 − 02.2022 (1 рік 10 місяців)

Обов'язки:

1. Працювала в програмах WMS, Word, Excel;2. Друкувала акти прийому-передачі та ТТН у магазині;3. Реєструвала
документи на товар у магазині в реєстрі водія, проводила видачу;4. Виконувала службові доручення керівництва;5.
Комунікувала з водіями

Освіта

Херсонське училище культури
Спеціальність: Бібліотечна справа
середньо-спеціальна, 09.2015 − 06.2018 (2 роки 9 місяців)

Знання мов
Англійська - Середній, Українська - Вище середнього, Російська - Вище середнього

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Word, Excel, Power Point,Outlook
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