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Нікітюк Олена
ПОМІЧНИК БУХГАЛТЕРА

 5 грудня 2023    Місто: Київ

Вік: 51 рік
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Офісний персонал

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Начальник фінансово-економічного відділу
ДП НДІ "Квант-Радіоелектроніка" (жилізна ), Київ
10.2019 − По теперішній час (4 роки 7 місяців)

Обов'язки:

Підготовка комерційних пропозицій з калькуляціями .

Підготовка документів по тендерній документації.

Реєстрація договорів.

Виписка рахунків та Актів виконаних робіт.

Звірка з Замовниками.

Складання Фінансового плану.

Щоквартальний звіт по фінансовому плану.

Замісник головного бухгалтера
ТОВ "Автомобільний центр Голосіївський" (Автомобільний бізнес ), Київ
03.2013 − 05.2015 (2 роки 2 місяці)

Обов'язки:

Складання фінансової,статистичної та податкової звітності.

Ведення бухгалтерського та податкового обліку.

Нарахування заробітної плати.

Формування та реєстрація податкових накладних.

бухгалтер
ТОВ "Автомобільний центр Голосіївський" (Автомобільний бізнес ), Київ
10.2004 − 03.2013 (8 років 4 місяці)

Обов'язки:

Облік банківських та касових операцій.

Робота з первинними документами.
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Ведення обліку товаро-матеріальних цінностей.

Облік розрахунків з постачальниками та покупцями.

Облік основних засобів.

бухгалтер
ТОВ "ЕКО" (Торгівля), Київ
10.2003 − 03.2004 (4 місяці)

Обов'язки:

Нарахування заробітної плати.

Складання звітності по заробітній платі.

бухгалтер
ТОВ "Універсам №22" (Торгівля), Київ
12.1995 − 09.2003 (7 років 9 місяців)

Обов'язки:

Нарахування заробітної плати.

Складання звітності по заробітній платі.

Освіта

Київський торговельно-економічний університет (Київ)
Спеціальність: оьлік та аудит
повна вища, 09.1991 − 08.1996 (4 роки 11 місяців)

Знання мов
Українська - Середній

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  MS Office(Word.Excel),1С:Бухгалтерія,М.E.Dok.
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