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Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Кравченко Олена

ІНСПЕКТОР ВІДДІЛУ КАДРІВ, ТЕХНІК З ПРАЦІ, ОФІС-МЕНЕДЖЕР,
ДІЛОВОД, 10 000 ГРН.

 6 лютого
2024     Місто: Кривий Ріг

Вік: 41 рік
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: HR, управління персоналом, Банківська справа, ломбарди, Офісний персонал

 Перебуваю в шлюбі      Є діти      Готова до відряджень     

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Технік з праці, інспектор з
кадрів
ТОВ "РЕМГІДРОМАШ" Кривий Ріг
01.2014 − 01.2024 (10 років )

Обов'язки:

Ведення кадрового обліку працівників; оформлення прийому, переведення та звільнення працівників; розрахунок
страхового стажу для е-лікарняних; ведення обліку надання відпусток, складання графіка відпусток, оформлення
відпусток; ведення табельного обліку працівників; ведення особових справ і т.п.

Освіта

Криворізький національний університет (Кривий Ріг)
Спеціальність: Економіка підприємства, економіст
незакінчена вища, 09.2022 − 06.2025 (2 роки 9 місяців)

Криворізький технікум економіки та управління (Кривий Ріг)
Спеціальність: Технік технолог
середньо-спеціальна, 09.2002 − 01.2004 (1 рік 4 місяці)

Додаткова освіта
 Вища школа кадровика, підвищувала кваліфікацію за програмою Кадровий документообіг (01.01.2020 по

31.03.2020)

Знання мов
Англійська - Середній

Додаткова інформація

https://jobs.ua/resume/krivoy_rog
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1184888
https://jobs.ua/register


Знання комп'ютера, програм:  Впевнений користувач MS Office (Word, Еxcel), навички роботи з Інтернетом.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Уважна, відповідальна, тактовна, комунікабельна.
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