
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Чигір Тетяна
ДІЛОВОД, ОПЕРАТОР ПК

 13 березня 2024    Місто: Київ

Вік: 45 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал, Інші пропозиції

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Діловод відділення матеріально-технічного забезпечення
Військова частина (ЗСУ), Київ
04.2015 − 02.2022 (6 років 10 місяців)

Обов'язки:

Обов’язки :

ведення обліку матеріального майна частини;

проведення звірок облікових даних з підрозділами частини;

реєстрація новоприбулих військовослужбовців за місцем проходження військової служби;

постановка на квартоблік війсьвослужбовців котрі не забезпеченні житлом у даному населеному пункті;

оформлення пакету документів для надання матеріальної допомоги на оренду житла військовослужбовцям
котрі не забезпечені гуртожитком чи службовим приміщенням від Міністерства Оборони України у даному
населеному пункті.

Освіта

Львівське поліграфічне училище (Львів)
Спеціальність: Оператор ПК
середньо-спеціальна, 09.1998 − 06.1999 (9 місяців)

Знання мов
Українська - Високий рівень (вільно), Російська - Вище середнього

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Word, Internet, поштові програми на рівні впевненого користувача, а також ксерокс,
факс, сканер, міні-АТС Акцент, BEST.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Люблю працювати і завжди готова вчитися. При необхідності, готова до
додаткової роботи, якщо цього вимагає завершення процесу.
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