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Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Задніпряна Марина

 ДІЛОВОД, СПЕЦІАЛІСТ, ЮРИСТ, 20 000 ГРН.
 24 березня    Місто: Вишневе

Вік: 43 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал, Юриспруденція, право

 Перебуваю в шлюбі    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

спеціаліст
Оболонська окружна прокуратура міста Києва (підтримання державного обвинувачення в судах), Київ
10.2015 − 04.2024 (8 років 6 місяців)

Обов'язки:

Реєстрація в реєстраційній системі СЕД,  вхідних та вихідних документів, ведення номенклатури справ, виконання
розпоряджень керівника вела облік зберігання розмноження та користування документів з грифом " ДСК",
виконувала службові доручення ,вносила в межах своєї компетенції пропозиції щодо усунення недоліків та
удосконалення роботи, пов'язаної з обов'язками що передбачені інструкцією з діловодства в органах прокуратури

Спеціаліст
Прокуратура міста Києва (Підтримання державного обвинувачення в судах), Київ
11.2009 − 10.2015 (5 років 10 місяців)

Обов'язки:

Реєстрація вхідних та вихідних документів, ведення номенклатури справ

Старший методист факультету міжнародних відносин
Університет економіки та права "КРОК" (освіта), Київ
04.2007 − 08.2009 (2 роки 4 місяці)

Вчитель історії та правознавства
Гімназія № 261 м. Києва (Освіта), Київ
09.2003 − 08.2008 (4 роки 11 місяців)

Освіта

Університет економіки та права КРОК (Київ)
Спеціальність: Юридичний, правознавство
повна вища, 09.2012 − 06.2015 (2 роки 9 місяців)

Ніжинський державний педагогічний університет ім. М. Гоголя (Ніжин)
Спеціальність: Історико-правознавчий факультет, вчитель історії та правознавства
повна вища, 09.1998 − 06.2003 (4 роки 9 місяців)

Додаткова освіта
 Посвідчення про вільне володіння українською мовою. 2018р

https://jobs.ua/resume/vishnevoe
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1185661
https://jobs.ua/register


Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Швидка техніка друку, Word, Exсel
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Цілеспрямована, комунікабельна, пунктуальна , креативне мислення,
стресостійка, охайна, творча особистість
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Обіймати посаду, де я зможу розвивати свої професійні навички
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