
•

Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Матієнко Юлія
ПОМІЧНИНИК КЕРІВНИКА З МАРКЕТИНГУ

 29 квітня 2024    Місто: Київ

Вік: 37 років
Режим роботи: повний робочий день, віддалена робота, часткова зайнятість
Категорії: Реклама, маркетинг, PR

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Помічник керівника
OPPAY (Термінали самообслуговування), Київ
06.2021 − По теперішній час (4 роки 9 місяців)

Обов'язки:

Обов'язки:
-Моніторинг мережі терміналів самообслуговування
-Ведення складського обліку в Ordage
-Фінансовий + управлінський облік в FinMap
- Робота у віртуальній дошці задач Trello
-Перевірка виставлених рахунків + актів щомісячно
- Облік фін витрат у Google Docs щомісячно
-Контроль виплат співробітникам та підрядникам
-Створення презентацій та КП у Canva
-Контроль задач менеджера в Trello та Telegram
-Контроль задач та звернень від клієнтів в месенджера
-Взаємодія з бухгалтерією та фін компаніями City24, EasyPay
Досягнення:
- Управління підрозділом компанії з виведенням її в позитивний фін результат протягом 6 місяців
-Підготовка звітів та аналізу діяльності підрозділу
- Контроль виконання задач менеджерів компанії

Освіта

КНУТД (Київ)
Спеціальність: Облік та аудит
повна вища, 09.2005 − 05.2010 (4 роки 7 місяців)

Додаткова освіта
 SMM та контент маркетинг, 2024

Знання мов
Англійська - Нижче середнього

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Finmap, Ordage - вільно Figma - початковий рівень Canva - вільно 1С, Вчасно, Excel -
середній рівень Trello віртуальний задачник - вільно
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Особисті якості: адаптивність та швидкість навчання, високий рівень
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самоорганізації, дипломатичне та грамотне мовлення Хобі, захоплення: малювання, риболовля, фото/відео
редагування
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Сфера маркетингу для мене досить новий напрямок діяльності, та
маю високий рівень самоорганізації та готовність до навчання для досягнення спільних цілей вчасно та якісно.
Прагну приєднатись до динамічної команди, де зможу застосувати свої навички та зрос
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