
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Козак Оксана
HR GENERALIST, HR MANAGER, RECRUITER

 21 червня
2024     Місто: Вінниця

Вік: 40 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: HR, управління персоналом

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

HR Gerenalist
Webport Technology (IT company), Вінниця
06.2020 − По теперішній час (6 років )

Обов'язки:

 - пошук та підбір персоналу (ТОП, middle, junior рівні) - (3-5 вакансій на місяць):
 - оцінка й аналіз ринку праці;
 - складання профілю посади і формування вимог до кандидата ( разом із замовником);
 - робота з вакансією в системі Hurma;
 - складання плану і «мапи пошуку»;
 - оцінка й аналіз резюме;
 - проведення телефонного скринінгу — короткого інтерв’ю з кандидатом по телефону;
 - презентація фінальних кандидатів замовнику;
 - організація співбесід із замовником;
 - формування job offer;
 - сприяння впровадженню системи адаптації персоналу;
 - розвиток і просування корпоративної культури компанії;
 - розробка системи оцінки персоналу (включаючи зустрічі 1:1, оцінку мотивації персоналу);
 - організація відпочинку для співробітників.

Менеджер по
оренді
ПП Феріде Плаза (ТРЦ), Вінниця
03.2019 − 06.2020 (1 рік 3 місяці)

Обов'язки:

- пошук потенційних клієнтів ( орендарів)
- підготовка Договорів оренди до підписання та контроль виконання умов Орендаторами згідно цих Договорів 
- проведення роз‘яснювальних та інформаційних робіт з існуючими орендарями
- вирішення конфліктних ситуацій
- здача та прийом орендованих приміщень

бухгалтер
ПП Феріде Плаза (ТРЦ), Вінниця
10.2010 − 03.2014 (3 роки 4 місяці)

Обов'язки:

- ведення первинної документації підприємства ( рахунки, Акти, податкові накладні)

https://jobs.ua/resume/vinnica
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1186168
https://jobs.ua/register


•
•
•

- щомісячне проведення інвентаризації ТМЦ підприємства ( ресторан, кафе, готель, нічний клуб)
- організація івентів для співробітників

Освіта

Вінницький торгово- економічний інститут КНТЕУ (Вінниця)
Спеціальність: Факультет економіки та менеджменту, Товарознавство продовольчих товарів
повна вища, 09.2003 − 06.2008 (4 роки 9 місяців)

Додаткова освіта
 Обліковець бухгалтерських данних, 2009
 Підвищення рівня Англійської мови, Школа іноземних мов Flash, 2018
 Курс "HR- manager", 2022

Знання мов
Англійська - Середній
Додатково: Рівень В1-В2
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