
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Яцук Світлана

АДМІНІСТРАТОР, ПОМІЧНИК АДМІНІСТРАТОРА, ПОМІЧНИК
МЕНЕДЖЕРА З ЗАКУПІВЕЛЬ, 21 500 ГРН.

 8
червня     Місто: Київ

Вік: 39 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Керівництво

 Перебуваю в шлюбі    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Технік віділлу постачання
ПП "Енхол" (Обслугововання холодильного обладнання і кондиціонерів), Енергодар
07.2012 − 08.2022 (10 років 1 місяць)

Обов'язки:

Обов'язки: Забезбечення необхідними матеріалами та товарами згідно заявкам підрозділів. Збирання заявок у
підрозділів для придбання ТМЦ.Контролювати процес надходження товарів на склад  (разунки,
накладні...).Забезпечувати ведіння і зберігання службової документації. Робота з копіювальною технікою. Вхідні та
вихідні дзвонки.

Освіта

Харківська академія міського господарства (Харків)
Спеціальність: Електротехнічні системи електроспоживання
повна вища, 09.2003 − 08.2008 (4 роки 11 місяців)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Word, Excel
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Пунктуальна, швидко навчаюсь, готова до нового, неконфліктна. Не
палю, не вживаю спиртного. Дуже люблю грати в настільний теніс.
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Виїхала з рідного міста і тепер намагаюсь жити з чистого аркуша.
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