
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
 HR, ADMINISTRATIVE ASSISTANT, 20 000 ГРН.

 7 серпня 2024    Місто: Харків

Вік: 23 роки
Режим роботи: повний робочий день, віддалена робота, часткова зайнятість
Категорії: HR, управління персоналом, Офісний персонал, Реклама, маркетинг, PR

Досвід роботи

Вчитель англійської мови
creative english school (викладання англійської мови ), Харків
02.2024 − 05.2024 (2 місяці)

Обов'язки:

1.Планування уроків за розробленими навчальними матеріалами з урахуванням вікових та індивідуальних
особливостей учнів.

2. Використання різноманітних педагогічних прийомів та методик для вивчення матеріалу та його усвідомлення
учнями.

3. Підготовка інтерактивних презентацій, ігрових завдань та інших навчальних матеріалів для залучення уваги та
активізації пізнавальної діяльності.

4. Ведення звітності уроків, таблиць відвідування, написання характеристики учня за місяць за мовними навичками.

Учні:

Діти 6 - 16 років

- Групові заняття (3-5 студентів):

- Індивідуальні

Дорослі студенти

- індивідуальні заняття з підготовки до ЄВІ рівень А2-В2

Методики що я використовувала:

-Комунікативний підхід

-Граматичний метод з перекладом

-Аудійований метод з прослуховування бесід, текстів.

-Blended learning

-Direct Method

Матеріали:

Міжнародно затверджено сертифіковані підручники: Solution, Speak out, Oxford, English file.

Різні сервіси по типу Quizlet, Flippity, Kahoot!

 Є рекомендації з даного місця роботи

Копірайтер
Upwork (ЗМІ, Медіа), Харків

https://jobs.ua/resume/kharkov


03.2020 − 11.2023 (3 роки 8 місяців)

Обов'язки:

Моїми обов'язками були:

1. Рерайт текстів: Головне завдання полягало у переписуванні існуючих текстів зі збереженням основного змісту, але
змінюючи синтаксис, фрази та стиль висловлювання.

2. Пошук та обробка інформації: Я проводила дослідження та збирала матеріали для написання рерайтів. Це
включало аналіз різних джерел, таких як веб-сторінки, статті, книги та журнали.

3. Дотримання вимог до тексту: Я враховувала вимоги замовника щодо кількості слів, ключових слів, структури
тексту та ін.

4. Оптимізація для пошукових систем: Я розуміла основи SEO (пошукової оптимізації) і вміла включати ключові слова
та фрази, щоб забезпечити більшу видимість тексту у пошукових системах.

5. Редагування та корекція: Я переглядала свої тексти з орфографічного, граматичного та стилістичного погляду,
щоб забезпечити їх якість та логічність.

6. Дотримання строків та впевненість у якості: Я працювала відповідально та забезпечувала своєчасну доставку
замовлень.

7. Переклад тексту, ведення звітності щодо зроблених проектів.

Педагог
ХГПА (Використання практичних навичок), Харків
01.2020 − 12.2023 (3 роки 10 місяців)

Обов'язки:

Досвід у вихованні та навчанні дітей віком до 7-10 років:

1. Розробка та реалізація індивідуальних навчальних програм з використанням ігрових та інтерактивних методик.

2. Застосування диференційованого підходу до кожного учня, враховуючи їхні індивідуальні особливості та темпи
навчання.

3. Використання сучасних технологій у навчальному процесі для підвищення зацікавленості та ефективності учнів.

Підготовка матеріалів до навчання:

1. Планування та розробка навчальних матеріалів з урахуванням вікових та індивідуальних особливостей учнів.

2. Використання різноманітних педагогічних прийомів та методик для вивчення матеріалу та його усвідомлення
учнями.

3. Підготовка інтерактивних презентацій, ігрових завдань та інших навчальних матеріалів для залучення уваги та
активізації пізнавальної діяльності.

Викладання англійської серед дітей та дорослих (А0+):

1. Розробка та проведення уроків, спрямованих на формування базових мовних навичок учнів на рівні початкового
рівня.

2. Використання комунікативного підходу до навчання, акцентуючи увагу на практичному використанні мови в
реальних ситуаціях.

3. Створення стимулюючої та динамічної атмосфери на уроках для сприяння мотивації та позитивного ставлення до
вивчення англійської мови.

Як результат:

Я досягла певного успіху у вихованні та навчанні своїх вихованців завдяки своїй відданості, професіоналізму.

Мої учні отримали не лише знання, а й навички, які допоможуть їм у подальшому житті. Вони здобули впевненість у
своїх можливостях та розвинули в собі любов до навчання. Моя робота як педагога не тільки вплинула на їхні
досягнення, а й сприяла їхньому загальному розвитку та самовдосконаленню.

 Є рекомендації з даного місця роботи



•
•
•

Освіта

ХГПА (Харків)
Спеціальність: Педагогіка/Дошкільна освіта
повна вища, 11.2019 − 01.2024 (4 роки 2 місяці)

Додаткова освіта
 English course 2024
 English course 2021
 Cybersecurity: Entry course 2024

Знання мов
Англійська - Вище середнього
Додатково: B2- C1

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Я володію розмовною мовою в різних ситуаціях, від побутових до професійних. Я
розумію, про що йде мова в більшості радіо- і телепрограм про поточні події. Вмію висловити власну думку,
обґрунтувати свої погляди, переказати зміст прочитаного або побаченого. Можу вести особисте і ділове листування
середньої складності, а також читати літературу іноземною мовою.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Hard skills: 1. Організаційні навички: Здатна до планування, управління
часом, та координація завдань. 2. Аналітичні здібності: Вмію збирати та аналізувати інформацію для прийняття
обґрунтованих рішень. 3. Технічна компетентність: Володію основами офісних програм (Word, PowerPoint) та здатна
швидко вивчати нові інструменти! 4. Комунікаційні навички: Ефективна усна та письмова комунікація з колегами та
клієнтами. Soft skills: 1. Комунікативні якості: Здатна до співпраці та ведення групи, навички делегування завдань. 2.
Емпатія та взаємодія: Здатна слухати, розуміти та взаємодіяти, розумію конструктивну критику. 3. Адаптивність: Я
готова адаптуватися до змін у робочому середовищі та вирішувати проблеми. Примітка: Зацікавлена у вакансії, яка
передбачає збереження трудових прав та зобов'язань у відповідності до Кодексу законів про працю України. (За
трудовою книжкою)
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Основною причиною цього рішення є моє прагнення до постійного
професійного розвитку та бажання працювати в сфері, де я можу безпосередньо впливати на розвиток і успіх
компанії. У ролі HR менеджера я бачу можливість застосувати свої комунікаційні навички
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