
•

Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
 ОПЕРАТОР, АДМІНІСТРАТОР, РІЗНОРОБОЧА, 35 000 ГРН.

 20 листопада
2024     Місто: Дніпро

Вік: 28 років
Режим роботи: повний робочий день, вільний графік роботи, віддалена робота
Категорії: Медицина, фармацевтика, Нерухомість та страхування, Реклама, маркетинг, PR

Досвід роботи

Оператор адресного обслуговування
Нова Пошта (Доставки та заборона логістика), Суми
11.2023 − 07.2024 (7 місяців)

Обов'язки:

Обов‘язки: контроль якості та своєчасності  доставок та заборів. Від оператора доросла до старшого оператора.
Звільнилася у зв‘язку з переїздом в інше місто.

Адміністратор, керуюча
Нічний клуб та кафе (Громадське харчування, нічний клуб (дискотека)), Лебедин
07.2017 − 09.2023 (6 років 2 місяці)

Обов'язки:

Працювала адміністратором залу та персоналу, проводила тренінги з персоналом для покращення якості
обслуговування. Проводила банкети. Вела бухгалтерію. Розробляла загальне меню та дизайн меню і барної карти.
Створювала контент для соц мереж , продвигала сторінку. 

Освіта

Медичний коледж ім. професора М. І. Сітенка (Лебедин)
Спеціальність: Медична сестра
середньо-спеціальна, 09.2013 − 06.2017 (3 роки 9 місяців)

Додаткова освіта
 Проходила курси по СММ, контент-мейкінгу та веб-дизайну.

Знання мов
Українська - Високий рівень (вільно), Російська - Високий рівень (вільно)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Вільно володію комп‘ютером. Працювала з такими програмами: Word, Excel,
PowerPoint, Photoshop (початковий), Canva, Figma (початковий), Sony Vegas, Google таблиці.

https://jobs.ua/resume/dnepr
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