
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Ткаліченко Світлана

СПЕЦІАЛІСТ З НОРМАТИВНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ. АРХІВАРІУС, 30
000 ГРН.

 11 вересня    Місто: Київ

Вік: 56 років
Режим роботи: повний робочий день, віддалена робота
Категорії: Інші пропозиції

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Провідний інженер
Державне підприємство «Український науково-дослідний і навчальний центр проблем стандартизації, сертифікації та
якості» (Стандартизація), Київ
11.2003 − По теперішній час (22 роки 10 місяців)

Обов'язки:

Ведення електронного Каталогу національних стандартів. Внесення інформації щодо прийняття, скасування,
відновлення та заміни національних стандартів. Надання інформаційно-консультативної допомоги користувачам
щодо чинності нормативних документів, їх скасування та заміни. Ведення реєстрів та контроль актуальності
інформації. Надання інформаційних послуг з актуалізації офіційних текстів нормативних документів підприємств.
Обробка, систематизація та зберігання нормативної документації на паперових носіях. Складання звітів про
виконану роботу

Освіта

СПТУ № 1 (Київ)
Спеціальність: оператор електронно-обчислювальних машин
середньо-спеціальна, 09.1987 − 07.1988 (9 місяців)

Знання мов
Українська - Середній
Додатково: Вільне володіння, ведення документації

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Word, excel
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  На правому березі Києва. Офіційне працевлаштування. Графік
роботи: 5/2, гібридний або повна зайнятість. Оплачувані лікарняні та щорічна відпустка. Заробітна плата: від 30000
грн (після оплати податків)
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