
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Черниченко Юлія

 АДМІНІСТРАТОР, ДІЛОВОД, 30 000 ГРН.
 10 березня 2025    Місто: Одеса

Вік: 31 рік
Режим роботи: повний робочий день, вільний графік роботи, позмінна робота
Категорії: HR, управління персоналом, Офісний персонал, Керівництво

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Інспектор
ГУ ДСНС України в Одеській області (Держслужба ), Одеса
08.2012 − 02.2025 (12 років 6 місяців)

Обов'язки:

Професійні навички:

• Робота з документами: Впевнено працюю з документами будь-якої складності, включаючи підготовку, перевірку та
оформлення.

• Організація роботи: Маю досвід ефективного управління процесами, включаючи координацію командної роботи та
підготовку проєктів.

• Планування та проведення заходів: Успішно розробляю плани, організовую та координую проведення подій різного
масштабу.

• Робота з програмами: Вільно працюю з MS Word, Excel; створюю зведені таблиці, звіти, документи тощо.

• Управління людьми: Маю досвід керівництва великими колективами, розподілу завдань та контролю їх виконання.

Особисті якості:

• Відповідальність і пунктуальність: Усі завдання виконую вчасно, дотримуюся високих стандартів якості роботи.

• Організованість і контроль: Люблю порядок у всіх аспектах роботи, впроваджую системний підхід.

• Легкість у спілкуванні: Швидко знаходжу спільну мову з людьми, що сприяє створенню сприятливої атмосфери в
колективі.

• Адаптивність: Швидко пристосовуюся до нових обставин, готова працювати в динамічних умовах.

• Працездатність: Звикла працювати понаднормово та ефективно вирішувати завдання в стислі терміни.

Організувала проведення заходів від початкового планування до успішного завершення.

• Керувала командою, координувала розподіл завдань і слідкувала за їх виконанням.

• Систематизувала робочі процеси, що дозволило підвищити ефективність роботи команди.

Освіта

Черкаський інститут пожежної безпеки (Черкаси)

https://jobs.ua/resume/odessa
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1188221
https://jobs.ua/register


•

Спеціальність: Психологія
повна вища, 08.2017 − 06.2019 (1 рік 10 місяців)

Черкаський інститут пожежної безпеки імені Героїв Чорнобиля (Черкаси)
Спеціальність: Пожежна безпека
повна вища, 08.2012 − 06.2017 (4 роки 10 місяців)

Додаткова освіта
 Курси по ВНП, оператор управління дронами

Знання мов
Англійська - Середній
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