
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
 РЕКРУТЕР, 20 000 ГРН.

 17 березня 2025    Місто: Херсон

Вік: 38 років
Режим роботи: віддалена робота
Категорії: HR, управління персоналом, Офісний персонал

Досвід роботи

менеджер з продажу
Приватне виробництво "Sapphire Wood" (Торгівля), Херсон
11.2018 − 06.2023 (4 роки 7 місяців)

Обов'язки:

▪ Консультація клієнтів щодо продукції в онлайн-чаті та

месенджерах щодо наявності продукції та можливості виконання

індивідуальних замовлень,

▪Обробка замовлення, контролювала їх виконання та своєчасну

оплату.

▪ Ведення обліку роботи з клієнтами в CRM.

▪ Розширення клієнтської бази.

▪Приймала участь в розробці сайту компанії та реклами соціальних

мереж з метою просування продукції та залучення нових клієнтів.

Досягнення: розширення клієнтської бази на 35%, збільшення

кількості клієнтів з закордоном шляхом просування соціальних

мереж та оптимізація процесу роботи з клієнтами, що позитивно

позначилося на прибутку виробництва.

Crewing Manager
Golden Marvel of Ukraine (Підбір персоналу), Херсон
05.2013 − 05.2018 (5 років )

Обов'язки:

▪ Ведення бази даних кандидатів (обробка CV та документів).

▪Обробка вхідних заявок від клієнтів компанії.

▪Пошук кандидатів на вакансії компанії.

▪Ділове листування з іноземними партнерами.

▪Організація та проведення співбесід, документального

оформлення працевлаштування.

https://jobs.ua/resume/kherson


•

▪ Супровід моряків до посадки на судно.

▪ Підтримка зворотнього зв’язку з клієнтами для подальшої

співпраці.

Досягнення: було проведено понад 300 співбесід, та 
працевлаштовано 200 клієнтів компанії з подальшим 
пролонгуванням контракту, швидке та якісне закриття вакансій 
партнерів. Оптимізація процесу найму та роботи з 
документацією при закритті кількох вакансій одночасно.

офіс-менеджер
Golden Marvel of Ukraine (Підбір персоналу), Херсон
10.2009 − 05.2013 (3 роки 7 місяців)

Обов'язки:

▪ Зустріч гостей, прийом вхідних дзвінків та кореспонденції.

▪Організація безперебійної роботи агенції та затишку в офісі.

▪Оперативне виконання завдань керівництва.

Досягнення: Виросла до посади менеджера з персоналу (crewing

manager).

Освіта

Херсонський Державний Університет (Херсон)
Спеціальність: Філологія, Мова та література (англійська, російська)
повна вища, 09.2004 − 06.2009 (4 роки 9 місяців)

Додаткова освіта
 Курс професія HT Manager від Prometheus за підтримки USAID, 2025

Знання мов
Англійська - Вище середнього, Українська - Високий рівень (вільно)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  MS Office Google Workspace Zoom
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  НАВИЧКИ ● Повний цикл рекрутингу ● Активний та пасивний пошук
(джобборди, соцмережі, Linkedin, телеграм) ● Складання брифу та описів вакансій ● Скринінг резюме та Linkedin
профілів ● Проведення співбесід за компетенціями ● Складання та оформлення оферу ● Google Workspace
ОСОБИСТІ ЯКОСТІ ● Комунікативні навички ● Адаптивність ● Швидке навчання ● Уміння працювати в умовах
багатозадачності ● Тайм – менеджмент ● Аналітичне мислення Інтереси: йога, туризм, мистецтво.
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