
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Гора Антоніна

ФАХІВЕЦЬ З ДІЛОВОДСТВА, ОБЛІКОВЕЦЬ, ОПЕРАТОР 1С, 20 000 ГРН.
 7 квітня 2025    Місто: Дніпро

Вік: 39 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал, Виробництво, Інші пропозиції

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Фахівець з діловодства
ТОВ ЗБАГАЧУВАЛЬНА ФАБРИКА "СВЯТО-ВАРВАРИНСЬКА" (Виробництво ), Покровськ
08.2009 − 02.2025 (15 років 6 місяців)

Обов'язки:

Ведення договірної роботи - оформлення та заключення договорів.

Планування оплат. Оформлення рахунків та заяв на витрати коштів в 1С.

Внесення надходження товарів та послуг в 1С.

Ведення табельного обліку.

Виписка та списання матеріалів.

Оформлення наказів, заяв на закупівлю послуг.

Освіта

Національний гірничий університет (Дніпро)
Спеціальність: Збагачення корисних копалин, інженер технолог
повна вища, 09.2004 − 07.2009 (4 роки 9 місяців)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  1С, Microsoft Excel, Microsoft Word, SAP.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Легко навчаюся, відповідальна, працьовита. Хобі - спорт.
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Бажано п'ятиденний графік роботи Пн-Пт. Заробітна плата не
нижче 20000 грн.
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