
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Левчинська Інна
КЕРІВНИК

 9 квітня 2025    Місто: Луцьк

Вік: 41 рік
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: HR, управління персоналом, Керівництво

 Є діти      Готова до відряджень     

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

керівник філіалу
ТОВ ТАКСІ 579 (таксі),
09.2019 − По теперішній час (6 років 8 місяців)

Обов'язки:

Функціональні обов’язки:

–відповідала за підготовку і переговори за новими угодами і контрактами про ділове партнерство в інтересах усіх
сторін;

–збір, обробка та аналітика інформації;

– оцінювала ризики, поточну ситуацію в філіалі і ринку регіону з наданням пропозицій стосовно розвитку філіалу;

– відкриття нових філіалів;

– пошук нових клієнтів та підтримання існуючої клієнтської бази;
– проведення рекламних акцій;
– пошук нових ринків надання послуг;
– просування послуг з перевезення;
– управління персоналом: 25 чол. адміністрації та 2000+ водії ;
– контроль ведення документації;
– відстеження платіжних документів;

–розвиток та налаштування роботи call-центру.

Освіта

Національний Авіаційний Університет
Спеціальність: інженер землевпорядник
повна вища, 09.2002 − 06.2007 (4 роки 9 місяців)

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Професійні навички: – уміння працювати з базовими програмами MS
Office, інтернет; – знання оргтехніки; – грамотна усна і письмова мова; – знання основ діловодства та документообігу;
– досвід організації зовнішніх і внутрішніх нарад, зустрічей та переговорів; – досвід підготовки та організація
відряджень; – навички забезпечення життєдіяльності офісу; – знання іноземних мов: українська – рідна; російська –
вільно володію; англійська – початковий рівень. – досвід підготовки та підписання контрактів; – уміння працювати в
команді; – навички управління персоналом; – досвід роботи з клієнтами; – навички ведення документообігу; –
навички проведення рекламних компаній. Особисті якості: Чесність, відповідальність, уважність до деталей,
дисциплінованість, комунікабельність, психологічна та фізична стійкість, уміння виконувати декілька завдань
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одночасно, слухати співрозмовника, націленість на результат, вміння працювати з великими обсягами інформації,
ініціативність, порядність.
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