
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Оксана Кушнір

 МЕНЕДЖЕР, 10 000 ГРН.
 1 червня

2025     Місто: Одеса

Вік: 41 рік
Режим роботи: вільний графік роботи, позмінна робота, віддалена робота
Категорії: HR, управління персоналом, Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Офісний персонал

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

головний бухгалтер
Тузлівський ЦПМСД (Бухгалтерія, управління персоналом, складання та заключення договорів, державна закупівля.),
Тузли (Одеська обл.)
09.2021 − 12.2022 (1 рік 2 місяці)

Обов'язки:

пошук і підбір персоналу;
ведення кадрового діловодства (прийом, переклад, звільнення співробітників);
проведення атестації персоналу;
ведення особових справ працівників;
розробка штатного розкладу;
ведення графіка відпусток співробітників;
розробка посадових інструкцій;
ведення відповідної звітності;
складання фінансового плану;
планування та виконання кошторису;
чітке виконання вказівок, обов'язків;
державні закупівлі.

Освіта

МАУП (Ізмаїл)
Спеціальність: Управління бізнесом та персоналом
повна вища, 09.2021 − 07.2023 (1 рік 9 місяців)

Знання мов
Англійська - Нижче середнього
Додатково: спілкування зі словником

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Впевнене користування офісними програмами.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Відповідальна, комунікабельна, швидко вчуся, врівноважена, володію
організаторськими здібностями, маю високу працездатність, впевнена в собі. Хобі.Екоосвітництво, дитяча психологія.
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Моя мета. Отримання роботи з гідною заробітною платою,
дружнім згуртованим колективом, потенціалом кар'єрного росту.
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