
•

Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Рубан Наталія

 ПОМІЧНИК КЕРІВНИКА З ПІДГОТОВКИ ДОКУМЕНТІВ, 25 000 ГРН.
 13 липня

2025     Місто: Київ

Вік: 59 років
Режим роботи: вільний графік роботи, віддалена робота, часткова зайнятість
Категорії: IT, WEB фахівці, Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Логістика, доставка, склад

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Керуюча ЖБК
ЖБК ВОСХОД (Управління господарством багатоквартирного будинку),
03.2017 − 12.2017 (9 місяців)

Обов'язки:

Підготовка документів для зміни Статуту  ЖБК, ведення протоколів зборів членів ЖБК та зборів правління
ЖБК, підготовка договорів з виконавцями послуг, звіти з використання комунальних послуг, підготовка даних для
документаціі для участі в програмі 30х70,яку проводила КМДА, праця з робочим персоналом, документальне
оформлення і вирішення  скарг і пропозицій мешканців будинку, видача довідок на запит і реєстрація іх  , взаємодія з
обслуговуючими компаніями.

Бухгалтер ФОП 3 група зПДВ і без
ПДВ
ФОП Косяк Олег Григорович (Оптова торгівля, транспортні послуги, ремонт і технічне обслуговування автомобілів.),
Київ
07.1999 − 07.2025 (26 років )

Обов'язки:

Отримання ліцензій на діяльність автомобільного вантажного транспорту, спілкування зі страховими компаніями,
укладання договорів з контрагентами на виконання транспортних послуг та на постачання товарів побутового
призначення, виписка видаткових накладних, податкових накладних, товарно-транспортних накладних, доставка
товарів контрагентам, робота з Клієнт-банком, складання актів виконаних робіт, виписка рахунків, складання актів
звірок, складання податкових звітів, проведення реклами ADS.

Освіта

КТИЛП
Спеціальність: Механічний, інженер-механік
повна вища, 09.1983 − 05.1988 (4 роки 7 місяців)

Додаткова освіта
 HTML, CSS, JavaScript, 2022

Знання мов
Українська - Середній, Російська - Високий рівень (вільно)

https://jobs.ua/resume/kiev
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1188886
https://jobs.ua/register


Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Впевнений користува ПК.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Подобається вивчати програмування. Маю водійський стаж з 2004 року.
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