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Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Ванишева Марина
ДІЛОВОД, 20 000 ГРН.

 5 серпня 2025    Місто: Київ

Вік: 49 років
Режим роботи: повний робочий день, вільний графік роботи, часткова зайнятість
Категорії: Медицина, фармацевтика, Офісний персонал, Інші пропозиції

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

діловод
КНП "ДКЛ№7" (медицина), Київ
03.1999 − По теперішній час (27 років 2 місяці)

Обов'язки:

Документообіг медичного закладу, підготовка листів, листування з організаціями, підготовка правових документів,
підготовка ліцензійних документів, робота в  "АСКОД" (askod-web).

Освіта

182 (Київ)
середня, 09.1983 − 05.1993 (9 років 7 місяців)

Додаткова освіта
 
 Сертифікат- Як надати якісний сервіс в лікарні (2021)
 Посвідчення діловодства (1994)
 Диплом Оператор ПЕОМ (1996)
 Свідоцтво: Правові та практичні аспекти державних тендерних закупівель України (2004) Підтвердження курсів

(2006)
 Сертифікат Інформаційні загрози (2025)

Знання мов
Українська - Високий рівень (вільно)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  ASKOD, Word,Excel
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  люблю навчатися новому
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  зміна місця роботи
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