
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Нестеровська Ганна
АДМІНІСТРАТОР СТОМАТОЛОГІЧНОЇ КЛІНІКИ

 29 квітня    Місто: Київ

Вік: 49 років
Режим роботи: позмінна робота
Категорії: Медицина, фармацевтика

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Опис

Досвід роботи

Старший адміністратор стоматологічної клініки

з 05.2021 (4 роки 5 місяців)

Ligatura, Київ(Медицина, охорона здоров'я, аптеки)

- зустріч пацієнтів та коордінація 

-консультація про послуги клініки

- запис пацієнтів на прийом та розрахунок 

-оформлення медичної документації

- контроль та координація персоналу

- замовлення побутових та медичних товарів

-облік товарів та з/п

- навчання адміністраторів

Адміністратор касир

з 09.2001 по 05.2007(5 років 8 місяців)

Естедентакс, Київ (Медицина, охорона здоров'я, аптеки)

- зустріч пацієнтів 

- консультація про послуги клініки

- запис пацієнтів на прийом та розрах

 - оформлення медичної документації

- ведення касової дисципліни 

- замовлення побутових та медичних товарів 

- пошук персоналу та навчання 

- взаємодія з технічними лабораторіями 
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- взаємодія зі страховими компаніями та оформлення звітів про виконані роботи

Освіта

Киівський університет туризму економіки і права

Облік і аудит, Київ

вища, з 2001 по 2007 (6 років)

Знання і навички

Чесність . 

Пунктуальність
Старанність

Хороші аналітичні данні

Знання стоматологічних робіт

Облік товару 

 Microsoft Office 

Cliniccards 

DentExpert

MacOs

Знання мов

Українська — вільно

Додаткова інформація

Досвідченний адміністратор стоматологічної клініки 9 років забеспечую ефективну, чітку, безперебійну роботу клініки
та іх працівників. Підтримую якісний сервіс обслуговування та задовольняю потреби пацієнтів. Маю досвід
управління та комунікації зі співробітниками, знання стоматологічних робіт та замовлення матеріалів.
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