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Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Полякова Ольга

 АДМІНІСТРАТОР, МЕНЕДЖЕР, 20 000 ГРН.
 8

січня     Місто: Одеса

Вік: 47 років
Режим роботи: повний робочий день, позмінна робота, плаваючий графік роботи
Категорії: Краса та SPA-послуги, Офісний персонал

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Адміністратор
Клініка естетичної медецини НВsense (Краса та послуги), Одеса
02.2024 − 12.2025 (1 рік 9 місяців)

Обов'язки:

- Зустріч та супровід клієнтів;

- Знайомство з послугами клініки, інформування;

- Прийом та обробка телефонних дзвінків, запис на процедури,

- Ведення інстаграм;

- Замовлення матеріалів та організація поточних процесів клініки;

- Проведення інвентаризації;

- Контроль чистоти клініки.

Робота з програмою – Beaty pro

Освіта

Одеський політехнічний інститут
Спеціальність: економічна кібернетика
повна вища, 09.1996 − 05.2001 (4 роки 7 місяців)

Додаткова освіта
 "Філософія продажів" 2023
 "Теорія та практика продуктивного спілкування" 2023
 «Управління конфліктами» 2010, 1 міс.
 "Стандарт якісного обслуговування клієнтів" 2010, 1 міс.
 «Взаємодія із зовнішніми агентами» (залучення, супровід у роботі) - 2010, 1 міс.

Знання мов
Англійська - Середній

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Beaty pro

https://jobs.ua/resume/odessa
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https://jobs.ua/register



	АДМІНІСТРАТОР, МЕНЕДЖЕР, 20 000 ГРН.
	Досвід роботи
	Освіта
	Додаткова освіта
	Знання мов
	Додаткова інформація


