
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Velgus Vyacheslav
ОФІС-МЕНЕДЖЕР, 35 000 ГРН.

 1 квітня    Місто: Київ

Вік: 49 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: HR, управління персоналом, Офісний персонал, Керівництво

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Опис

РЕЗЮМЕ

Vyacheslav Velgus

Київ +38 099 298 15 78

 velguslava@gmail.com

 МЕТА

Операційний менеджер / Адміністратор / Керівник проєкту

 ДОСВІД РОБОТИ

Керівник адміністративного апарату

Управління роботою апарату (16 структурних підрозділів).
Координація роботи відділів та контроль виконання завдань.
Підписання та контроль документообігу (до 50 документів щодня).
Організація роботи відділу контролю та звітності.
Врегулювання конфліктів між підрозділами.
Впровадження та розвиток адміністративних сервісів (ЦНАП).
Організація роботи зі зверненнями громадян.
Ініціювання покращень інфраструктури

Заступник директора / Управління проєктами Київ

Управління виробничими та комерційними проєктами.

Розробка та реалізація продукту.
Контроль виробництва та якості продукції.
Взаємодія з клієнтами та точками продажу.
Координація роботи команди та підрядників.

Керівник проєктів (громадські та організаційні) Київ

Організація та управління роботою регіональної структури.
Координація команд та проведення заходів.
Керівництво проєктами та кампаніями.
Взаємодія з громадськими організаціями.
Стратегічне планування та аналітика.
Керівництво виборчими процесами.
Взаємодія з великою кількістю людей та структур.

 ОСВІТА

Магістр державного управління — Національна академія державного управління.
Бакалавр права — МАУП.

https://jobs.ua/resume/kiev
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1189869
https://jobs.ua/register


 НАВИЧКИ

Управління процесами та людьми.
Системне мислення.
Поетапний контроль завдань.
Організація роботи в багатозадачному середовищі.
Вирішення конфліктів.
Швидка адаптація.
Базова робота з ПК (Word, Excel).
Комунікації та переговори.
Аналітичне мислення.

� ДОДАТКОВО

Командний стиль управління.
Орієнтація на результат.
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