
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Драбич Лариса
АСИСТЕНТ ВІДДІЛУ ПРОДАЖІВ

 7 жовтня    Місто: Київ

Вік: 23 роки
Режим роботи: повний робочий день, вільний графік роботи, віддалена робота
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Видавництво, поліграфія, Торгівля, продажі, закупівлі

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Асистент відділу продажів/Офіс менеджер
ТОВ "ФРЕШ ФУД ЛОДЖИСТІКС" (Дистрибюція), Київ
10.2025 − 06.2026 (8 місяців)

Обов'язки:

Операційна діяльність: щоденне внесення 30+ замовлень у 1С/MASTER, складський облік, оновлення
прайс-листів (Excel, Figma) та повне життєзабезпечення офісу.
Аналітика та супровід: щомісячний аналіз продажів по 100+ клієнтах та аналітика для топ-20 для
планування постачань; комунікація з юристами й бухгалтерією клієнтів.
Ключове досягнення: провела Lean-аудит втрачених документів та повністю відновила контроль за
юридичним документообігом компанії.

Освіта

Національний авіаційний університет (Київ)
Спеціальність: АРхітектура
незакінчена вища, 09.2019 − 05.2023 (3 роки 7 місяців)

Знання мов
Англійська - Середній

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Робта з ПЗ: 1С, MASTER, Excel (впевнено), Планфікс, Figma (базовий).
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Я доволі екстравертна та дружня особистітсть. Багато читаю
різноманітної літератури, малюю картини.
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Шукаю стабільну віддалену роботу, де зможу застосувати своє
структурне мислення для організації хаосу, роботи з даними та структурування процесів з нуля. Я екстравертна
людина, яка швидко адаптується до нового, ефективно працює автономно без мікроменеджме

https://jobs.ua/resume/kiev
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/1190499
https://jobs.ua/register

	АСИСТЕНТ ВІДДІЛУ ПРОДАЖІВ
	Досвід роботи
	Освіта
	Знання мов
	Додаткова інформація


