
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Логвиновская Елена

СЕКРЕТАРЬ, ОФИС-МЕНЕДЖЕР, АДМИНИСТРАТОР, 7 000 ГРН.
 21 березня 2022    Місто: Полтава

Вік: 35 років
Режим роботи: повний робочий день, вільний графік роботи, віддалена робота
Категорії: Дизайн, творчість, Офісний персонал, ЗМІ, TV, Радіо

 Є діти    

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Менеджер по удержанию клиентов
ООО "БИЗПОЗИКА" (обзвон клиентов и удержание клиентов), Київ
11.2020 − 06.2021 (7 місяців)

Обов'язки:

работаю до сих пор. Кулл-центр. Прием звонков автоматический, предложение кредитования.

офис-менеджер
ООО "ПОЛТАВА МЕДОБЛАДНАННЯ" (продажа медоборудования), Полтава
02.2020 − 11.2020 (9 місяців)

Обов'язки:

составление договоров, обзвон клиентов, расходные накладные, счета, заказ номеров. Доставка и отслеживание
медоборудования. Составление план подключения по городам. Акты монтажа

Менеджер по продажам металлопроката, сантехники,
метизов
ООО "СИНТЕК-С" (продажа метизов, металлопроката, сантехники), Полтава
03.2018 − 02.2020 (1 рік 11 місяців)

Обов'язки:

продажа металлопроката, метизов, сантехника. Составление счетов, расходных-накладных, сотрудничество с
поставщиками, ТТН, договора, акты приема-передачи.

Продавець - консультант
ЧП Журавель Зоомагазин (Другое) (Продажа зоотоваров), Полтава
05.2013 − 08.2017 (4 роки 3 місяці)

Обов'язки:

Прием товара, заполнение документации, продажа товаров,консультирование покупателей, заказ товаров, выкладка
товара на ветрине.

https://jobs.ua/resume/poltava
https://jobs.ua/login/?return_url=/resume/pdf/811412
https://jobs.ua/register


Секретарь
ООО
10.2007 − 05.2010 (2 роки 7 місяців)

Обов'язки:

Входящие - исходящие звонки, оформление договоров, документооборот

Освіта

Филиал Полтавского Европейского университета (Полтава)
Спеціальність: Учет и аудит
незакінчена вища, 09.2007 − 05.2012 (4 роки 7 місяців)

ППЛ Полтава, Украина
Спеціальність: Секретарь, оператор ПК, компьютерная верстка
середньо-спеціальна, 09.2004 − 05.2007 (2 роки 7 місяців)

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Увлекаюсь психологией, без вредных привычек, не замужем, есть
ребенок (детсадовского возраста) Оператор ПК, на уровне пользователя, Интернет, MS Office, Работа в программе
Фотомонтаж, Видеомонтаж, Bolide Movie Creator - создание видео и фото музыкальных клипов - Call-центр,
менеджер по работе с клиентами, Менеджер по телефону, меня не интересует! Кроме кризисного центра. Интернет,
сканер, ксерокс, электронная почта, MS Office, делопроизводство, заключение договоров, работа с клиентами,
представителями организаций, видеоклипы в программе Фотомонтаж и видемонтаж, Bolide Movie Creator
Коммуникабельная, общительная, ответственная, пунктуальная, обучаемая. Увлечение: психология Не
замужем,есть ребенок, вредных привычек не имею.
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Работать и зарабатывать. Call-центр не интересует. Сетевой
маркетинг - тоже не интересует, сейчас ищу удаленную работу надому
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