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Balu HagiHuid napTHep B noLlwyky po6oTu Ta ninbopi nepcoHany a ua

MEHEJDKEP B34, CNNELUHUAIIUCT NO PABOTE C JOKYMEHTAMUA
(SKCIMOPT / UMNOPT), 16 000 I'PH.

20 TpaBHA
2021 Q MicTo: Oneca

Bik: 48 pokis
Pexum poBoTH: NoBHWI poBoumii AeHb, BiaaaneHa po6oTa, YacTKoBa 3aWHATICTb
Kareropii: Jlorictuka, Aoctaska, cknaa, OdicHuin nepcoHan, IHwi nponosuuii

v/ MNepebysaio B Wb~ Vv € aitu

Joceig po6oTtu

OKenopT-MeHeakep (AOKYMEHTOOOOPOT)
ToproBo-akcneanMTopckana komnanua (BOL (akcnopT, KoHTenHepHble nepeBosku)), Oaeca
06.2016 — 12.2020 (4 poku 5 micAuiB)

O60B'A3Ku:
1. ConpoBOXAeHWE 3KCMOPTHBLIX KOHTPAKTOB (B TOM UYMCIIE Ha YCIoBUAX BAHKOBCKOro akkpeaUTUBa).

2. OCDOpMJ'IeHMe BHELLUHE3KOHOMWYECKNX KOHTPAKTOB, corriacoBsaHue yCI'IOBVIVI M rpy30COoNnpOoBOANUTENIbHBIX AOKYMEHTOB C
noKkynaTtenamMu.

3. I'IpOBepKa ApadToB BGaHKOBCKMX AKKPEANTUBOB Ha COOTBETCTBUE YCITOBMAM KOHTPAKTOB, BHECEHUE KOPPEKTUPOBOK,
noaTsepxxaeHue.

4. BzauMoaencTB1E C SKCNeaAMTOopamMu, NPoBEPKa Cy103ax0A0B, paboTa ¢ 3KCNOPTHLIMU NOPYUYEHUAMM.

5. Mopauya VGM, MHCTPYKLMI B MOPCKUE KOHTEMHEPHbIE NIMHUK.

6. KoppekTrpoBKa, NoATBEPKAEHWE KOHOCAMEHTOB.

7. N3fnaHne AOKYMEHTOB (MHBOWC, YNakoBOYHbLIW JIUCT U Ap.).

8. ®opmupoBaHue ApadToB CepTUPUKATOB NPOUCXOXKAEHNA, GUTOCAHUTAPHOrO, GYMUraLMOHHOrO.

9. MNpoBepKa LJOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBUE YCIOBUAM KOHTPAKTA, aKKpeAUTUBA, OTNPaBKa NakeTa JOKYMEHTOB B OaHK.
10. KoHTponb B3anmMopacuyeToB C NOKynaTenamMu, BeAeHNe peecTpoB OTIPYy30K U onnar.

11. BeneHne 1enoBoi Nepenncku Ha aHrl. A3bIke.

12. MNMepeBoa AokymeHTauun BOL.

v/ € pexomeHaauii 3 saHoro Micua po6oTy

MeHexep no paboTe ¢ 3akazunkamu (Customer manager)

"epmanuwep Jinona YkpanHa (MHCneKTMpoBaHue, TEXHUYECKMI Haa30p 3a cyAamu, cepTudurkaumna npeanpuaTum,
MeTannonpoayKkuuu, ayaumt)), Oaeca

10.2013 - 12.2015 (2 poku 2 micAui)
060B'A3KH:
1. BeaeHue AokyMeHTo0O0pOTa KOMNAHWK.

2. OpopmrieHre 1 noanucaHve LOroBOPOB Ha NpefocTaBrieHue yenyr (CocTaBrieHne, NepeBo Ha aHrl. A3blK,


https://jobs.ua/resume/odessa

corriacoBaHue C 3aKaszynkamu).

3. PaBoTa c conpoBoxaaroLLeit 3akasbl JOKyMeHTaLWen (3afBKU, MHBOMCHI, aKTbl BbINOMHEHHbLIX PaboT, cepTUdUKaTI).
4. MoaroToBKka naxkeTa AOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX 3aKasuWKy s NPOBEeAEeHUA OnnaThbl 32 OKasaHHbIe YCIyrH.

5. KoHTponb AeBUTOpPCKOM 3aA0MKEHHOCTU Y CBOEBPEMEHHOIO BbINOMIHEHUA 3aKasunKamu A0roBOPHbLIX 00A3aTeNbCTB.
6. ConpoBoxaeHne 3aKa3oB C MOMEHTA MOJTyYeHWA 3aABKM A0 NOMyYeHUa onnarsl.

7. BsanmogaewcTteure ¢ rnaBHbIM 0pUCOM KoMMaHuu (MfepmaHua) No GUHAHCOBBLIM U APYrMM BONPOCAM.

8. CocTtaBrneHve 0THETHOCTH ANA PErMOHASIbHOTO U FMaBHOr0 0PUCOB KOMMAaHWK.

9. KoopauHupoBaHue paboTbl U NosnHaaA aaAMUHUCTPATUBHASA NOALEPKKA MHCMEKTOPOB.

10. Pab6oTa ¢ cyaoBbIMM areHTamu npu BbINOSIHEHUW 3aABOK HA MHCMEKLMIO Cy10B.

11. [lenosan nepenuncka ¢ 3akazyMkamu M napTHepamMu KOMNaHW1 Ha aHrUIACKOM 1 PYCCKOM A3bIKax Mo as1. noyre

12. Cuctemartunsauma 1 apxmBnMpoBaHne AOKYMEHTOB.

MeHezkep no MCNosHEHUIO KOHTpaKToB (Execution manager)

IbkmHucTpa (3aKynka, aKCnopT Macna v 3epHoBbix) (B3[ (akcnoprT)), Oaeca
11.2011 - 04.2013 (1 pik 5 micauis)

O6oB'A3KHK:

1. OpopmreHne, NepeBos BHELLUHEOKOHOMUYECKUX KOHTPAKTOB.

2. ConpoBOXAEHWE KOHTPAKTOB C MOMEHTA 3aKIoYeHUs CAEMKU A0 NoMydYeHusa onnarbl.
3. PaBoTta c akkpeanTMBamu.

4. MNpoBepKa 1 GopMMPOBaHME NaKeTa JOKYMEHTOB A1 OTNPaBKK B OaHK (KOHOCAMEHT, UHBOWC, YNaKOBOUHbIW JIUCT,
ceptTuduKathl).

5. KOHTPOnb CPOKOB OTIPY3KHK.

6. PaBoTa c ctopBeiepCKUMM KOMNaHUAMM, OCYLLECTBAOLLMMU UHCMIEKLMIO FPY30B (NOSTyYeHUe cepTUdUKATOB KaYecTBa,
Beca, Gymurayuv u Apyrvx rpy3oConpoBOAMTESNbHbIX CEPTUDUKATOB).

7. KOHTpOsb 3a CBOEBPEMEHHbLIM BbINOSIHEHWEM NOCTaBLUMKAMM AOrOBOPHbLIX 006A3aTeNbCTB.
8. BeneHve 1enoBoi nepenvcku no as. NoUTe C NOKynaTenAMMU Ha aHITTMIMCKOM A3bIKE.

9. BeinonHexue nepesoaos C aHrn/pyc nc pyc/aHrn AOKyMeHTauuu n KoppecnoHaeHunn BHELLHESKOHOMKWYECKOro oTAaerna.

MeHemxkep no paboTe ¢ 3akazunkamu (Customer manager)

"epmanuwep Jinona YkpanHa (MHCnekTupoBaHue, TEXHUYECKU Haa30p 3a cyAamu, cepTudurKkaLmna NnpeanpuaTum,
mMeTansonpoayKuuu, ayaut), Ogeca

09.2009 - 07.2011 (1 pik 9 micAuiB)
O6oB'a3ku:

1. OdpopmreHne 10roBOpPOB Ha NPEeAOCTaBEHWE YCNYT (COCTaBeHUe, NEPEBOA Ha aHrT1. A3bIK, COrfacoBaHue C
3aKa34YMKoM).

2. PaboTa c conpoBoxaaroLLei 3aKasbl JOKyMeHTaLWEN (3aABKW, MHBOMCHI, aKTbl BbINOIHEHHBLIX PaboT).
3. CocTaBrneHve 0TY4ETHOCTH ANA PErMOHASIbHOMO U MaBHOr0 OPUCOB KOMMAHUK.

4. BeaeHve nenoBoM NepennecKu ¢ 3akasynmkamy M napTHepamMu KOMMNaHWM Ha PYCCKOM U aHITIMACKOM A3blKax no
3NIEKTPOHHOW nouTe.

5. lNMepeBoa BxoAALLeNl 1 UCXOAALLEN AOKYMEHTaLMWKU C/HA aHTTIMACKUI A3bIK.
6. ConpoBoxaeHWe 3aKa3oB C MOMEHTA NOSyYeHUs 3aaBKK A0 NOMy4YeHUs onnathbl 3a OKasaHHbIe YCnyru.

7. BeneHve nokymeHTo000p0OTa KOMMNAHUMU.



8. KoHTponb AeBUTOPCKOM 3aA0MKEHHOCTU Y CBOEBPEMEHHOIO BbINOIHEHUA 3aKasuMKamu A0roBOPHbLIX 00A3aTENbCTB.
9. KoopauHuposaHue paboTsl MHCNEKTOPOB.

10. Cucrtemartumsayma u apxmenpoBaHe JOKYMEHTOB.

AccucteHT ['eHepanbHOro AMpeKTopa - NepeBoavmK
Toprosana komnanua (BOL (umnopT)), Oneca
10.2003 - 08.2009 (5 pokis 10 micALiB)

060B'A3KH:

1. PaboTa ¢ AOKyMeHTamu (KOHTPaKT, MHBOKC)

2. TenepOHHblE NEPErOBOPbI C MHOCTPAHHBIMU MOCTAaBLLMKaMM

3. PaboTa ¢ opr. TexHuKon (MuHKU ATC, dakc, ckaHep)

4. Peructpauua BxoadLLen u ucxoaaLlen JoKyMeHTaumu

5. BeaeHve 0enoBoi nepenncku Ha aHrmMUNCKOM A3bIKE

6. MNoaroToBKa BCTPeY M NEPErOBOPOB AMPEKTOPA C KITMEHTAMM U NapTHEPaMKU KOMMaHUK
7. YCTHbIW NnepeBoa AenoBoi Gecelbl Ha Neperosopax

8. NepeBoA Cc/Ha aHMMUIACKUA A3LIK AE0BOW NEPENUCKU, TEXHUYECKOW [OKYMEHTaLUn

9. OpraHu3auunsa KOMaHAMPOBOK (MOAroToBKa HEOBX0AMMOM JOKYMeHTaLuu, OpOHUPOBaHWe
6KneToB, roCTUHHML)

10. BeinonHeHune nopy4yeHur "'eHepanbHOro avpekropa

11. AoMrHKUCTpUpoBaHue oduca.

OcsBiTa

Opnecckuin rocyaapcTeeHHbIM yHuBepcuTeT uM. MeuHukoBa (Oaeca)
CneuianbHictb: PI'® (aHrnuiickoe otaenexue), Gunonor.

noeHa Buwa, 09.1992 — 07.1997 (4 poku 9 micauis)

3HaHHA MOB

AHrnincebka - Buwe cepeaHboro
HoaatkoBo: Mory npoxoanTb cobecenoBaHue

JonaTtKkoBa iHpopmauia

3HaHHA komn'toTepa, nporpam: Word, Excel, Outlook Express, CRM
OcobucTi AkocTi, X06i, 3aX0MnneHHs, HaBuukK: OnbIT PaboThl B TOProBbIX, SKCNEAUTOPCKKX, CHOPBENEPCKON KOMMaHUAX B
KauecTBe MeHeKepa Mo UCMOMHEHUIO KOHTPAKTOB, M0 AOKYMEHT0060pOTY, No padoTe ¢ 3aKasuvKamu.
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