
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
СЕКРЕТАР-РЕФЕРЕНТ, ПЕРЕКЛАДАЧ-ПОМІЧНИК КЕРІВНИКА, 4
000 ГРН.

 21 серпня 2014    Місто: Івано-Франківськ

Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал, Інші пропозиції, Наука, освіта, переклади, Сільське господарство, агробізнес

 Перебуваю в шлюбі    

Опис

Досвід роботи: 2007 – 2008р.р.- перекладач нім.мови на ТзОВ «Аксо Аграр»

2008 – 2011р.р. перекладач-помічник керівника на австрійській фірмі «AxoPlanungs & Design»

- ведення переписки

- переклад юридичної документації

- технічний переклад

- синхронний переклад конференцій

- письмові переклади офіційних документів

- переговори з іноземними партнерами

2011 — 2013 р.р.менеджер з організації консультативних послуг eCola GmbH.

Функції: підтримка іноземних клієнтів он лайн, консультації

2013 - до тепер менеджер з логістики ТзОВ "Аве Івано-Франкфвськ"

Функції: відстеження вантажів від пункту відправлення до пункту призначення; видача подорожніх листів; розрахунок
ПММ згідно знятих показань на підставі норм списання; складання графіка роботи співробітників; планування
відпусток; табелювання працівників; маршрутизація і розрахунок часу в дорозі, розрахунок витрат, документальний
супровід угод (підготовка супровідної документації, договорів, звітів і т. д.), врегулювання спірних питань з
компаніями-замовниками; переклад документації.

Освіта: 2002-2007 – Прикарпатський національний університет ім.В.Стефаника, спеціальність - німецька і англійська
мова та література.

Знання і навички:

усні і письмові переклади

знання ПК

Знання мов:
Українська – рідна; російська, німецька – вільно; англійська – середній рівень

Водійські права категорія В.

Одружений.

https://jobs.ua/resume/ivano-frankovsk
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