
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
МЕНЕДЖЕР ПО РАБОТЕ С КОРПОРАТИВНЫМИ КЛИЕНТАМИ, 6
000 ГРН.

 23 вересня 2013    Місто: Київ

Вік: 44 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Торгівля, продажі, закупівлі

Опис

Дополнительная информация:Владение компьютерными программами: MS Office (Word, Excel), 1C 7, 1С 8
Бухгалтерия, М.Е.DOC, Клиент-банк.
знание офисной техники.

Личные качества:способность к быстрому обучению, коммуникабельность, ответственность, исполнительность,
честность, порядочность, пунктуальность, внимательность, аккуратность.

ООО «Торговый Дом ИЭК.УКР» (Продажа электротехнической продукции )

сентябрь 2011г. – август 2013г. 
Старший бухгалтер.
обязанности:
- ведение участка ТМЦ (оприходование, списание, перемещение по складам, оформление возврата товара от
покупателя, инвентаризация)
- разнесение банковских выписок в 1С 7 и 8 (знание Клиент-Банк)
- сверка взаиморасчетов с покупателем
- регистрация налоговых накладных

июнь 2007г. – сентябрь 2011г. 
Менеджер по работе с корпоративными клиентами
обязанности:
- прием, обработка заказов
- информационная поддержка
- консультации по подбор оборудования 
- координация отгрузки
- подготовка первичной документации на отгрузку 
- контроль взаиморасчетов с клиентами.

ЧП «Ремсофт» (Продажа, обслуживание офисной техники) 
декабрь 2003г. – май 2007г. 
Бухгалтер обязанности:
- выписка, обработка и контроль первичных документов (приходные, расходные , налоговые накладные, акты
выполненных работ).
- списание товаров и материалов
- анализ и контроль остатков
- заказ товара, материала, запасных частей
- выписка доверенностей в 1с 7
- контроль взаиморасчетов с клиентами и поставщиками.
- работа в системе клиент-банк
- поиск подготовка необходимой информации
- обновление информации на сайте
- поиск и подбор персонала
- обслуживание офиса (вода, кофе, чай, мебель, визитные карточки, канцтовары)
- организационные вопросы

Образование:

https://jobs.ua/resume/kiev


1995г. – 1999г. – Богуславский педагогический колледж – учитель начальных классов

2000г. – 2003г. – Уманский государственный педагогический университет – учитель начальных классов(заочно)

Дополнительное образование:
- 21.05 - 13.07.2012г. Учебный центр "Практикум" 
курс «Бухгалтер +1С Бухгалтерия 8.2 + Главный бухгалтер»

- 14.05.2011г. Консалтинговая Группа "BusinesSystem" 
тренинг«Качественное обслуживание клиентов»

- 19.02 – 12.08.1999г.– Украинский Заочный Экономический Институт

Додаткова інформація
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи: 

получение должности менеджера c перспективой профессионального роста, в динамично развивающейся компании;
приобретение нового опыта, карьерного роста;
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