
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
АДМИНИСТРАТОР В РАЗВЛЕКАТЕЛЬНЫЙ ЦЕНТР, 7 000 ГРН.

 12 червня
2015     Місто: Погребище

Вік: 31 рік
Режим роботи: вільний графік роботи
Категорії: Краса та SPA-послуги

 Є діти      Готова до відряджень     

Опис

Опыт работы

Корпоративный секретарь мар 2015 - ]ЧП Бобруйко А.Г. 
- Ведение электронного документооборота

- Организация отправки и получения почтовых отправлений - Поддержка руководства и сотрудников офиса -
Организация бесперебойного жизнеобеспечения офиса

добавить рекомендацию

ассистент, личный помошник янв 2014

- Olegasphoto (http://olegasphoto.com.ua/)

Услуги для населения - другое (Професиональный фотограф в Киеве, все виды фотоуслуг)

привличение клиентов, помощ в фотосъёмке, подготовка техники к съемке, ведение клиентов

Менеджер по клиентам 2010 - 2011

- Торговая точка "Кофемобиль" 

Услуги для населения - другое

Приготовление кофейных напитков

Контроль товарного запасаОбшение с клиентами

Обучалась 1 год в художественной студии, в том числе в студии дезайна одежды 3 года (ушла с последнего курса
обучения т.к увлеклась изучением компьутера), проходила практику секретарем, умею вязать крючком

Есть жилание работать, исполнительность, ответсвенность. Уделяю работе практически всё рабочее время.
Высокий коэффициент ICQ

Додаткова інформація
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Исчу работу админисратора или куда пошлют

https://jobs.ua/resume/pogrebishe
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