
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
БУХГАЛТЕР ПО ПЕРВИЧКЕ, ПОМОЩНИК БУХГАЛТЕРА, 4 000 ГРН.

 27 січня
2016     Місто: Запоріжжя

Вік: 36 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

 Є діти      Готова до відряджень     

Досвід роботи

Офис-менеджер, бухгалтер
ООО "Компания Докер"
06.2013 − (2013 років 6 місяців)

Обов'язки: Ведение и контроль документооборота компании; Отправка корреспонденции; Обеспечение
жизнедеятельности офиса; Работа с оргтехникой; Распределение звонков; Выполнение указаний руководителя;
Составление коммерческих предложений, договоры, приказы; Выставление счетов, расходные/приходные
документы, банк, касса, регистрация нн («1C:Предприятие» 7.7, "M.E.Doc"), клиент-банк, зарплата, АО. При
необходимости быстро освою другие участки.

Экономист сектора продаж розничного банкинга
АО "Банк " Финансы и Кредит "
06.2009 − 02.2011 (1 рік 8 місяців)

Обов'язки: работа с физическими лицами: консультирование клиентов; формирование пакета документов по
депозиту; операционное сопровождение погашения кредитов, обмена валют, выплаты денежных переводов по
системам: «Money Gram». «Avers», «Western Union», «Blizko»; открытие/закрытие текущих счетов в национальной и
иностранной валюте; оформление заявлений на выпуск/закрытие платежных карт; работа с юридическими лицами:
принятие и исполнение платежных поручений, в т.ч. по системе «Клиент-Банк», операционное сопровождение
приема (выдачи) наличных средств на (с) текущий(-его) счет(-а) Клиента, предоставление выписок о движении
средств по счету; операционное сопровождение инкассации; приема, а также обмена непригодных к обращению
банкнот национальной и иностранной валюты на пригодные к обращению банкноты свод мемориальных документов
дня

Освіта

Запорожский институт экономики и информационных технологий
Спеціальність: Учёт и аудит
повна вища, 09.2007 − 06.2013 (5 років 9 місяців)

Знання мов
Украинский - Професійний (експерт)

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички: 

Ведение первичной документации в "1С", " Медок"

https://jobs.ua/resume/zaporozhie
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