
•
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Фоменко Наталія
РЕКРУТЕР, ОФІС-МЕНЕДЖЕР

 10 березня 2024    Місто: Черкаси

Вік: 51 рік
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: HR, управління персоналом, Офісний персонал

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

Літературний редактор
ТОВ "Телеграф" (портал новин), Черкаси
06.2012 − 01.2014 (1 рік 7 місяців)

Обов'язки:

Див. нижче

Освіта

Черкаський державний університет (Черкаси)
Спеціальність: Викладач російської мови і літератури та психолог-практик
повна вища, 09.1992 − 06.1997 (4 роки 9 місяців)

Додаткова освіта
 Менеджер з персоналу, 2007

Знання мов
Англійська - Середній

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Впевнений користувач MS Office, інтернет-браузерів, електронної пошти.
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  КВАЛІФІКАЦІЯ Професійний редактор з 12-річним досвідом; рекрутер з
досвідом організації та ведення КА з "з нуля". Попередня діяльність здебільшого була пов'язана з такими галузями:
кадровий менеджмент, видавнича сфера, електронні ЗМІ, нерухомість. Набула також певних знань та навичок у
галузі реклами та маркетингу. Маю досвід керівної роботи. ДОСВІД РОБОТИ Кадровий менеджмент Організація
роботи кадрової агенції “з нуля”. Розробка навчально-тренінгових програм. Індивідуальне психологічне
консультування щодо усунення проблем пошуку роботи. Редакторська робота 12-річний досвід редагування та
коректури текстів найрізноманітнішої тематики для книг, журнальних, газетних та інтернет-публікацій (рос., укр.).
Переклад з/на рос/укр. Навички написання статей. Психологія Діагностична, корекційна та профілактична робота з
дітьми дошкільного віку. Розробка та проведення тренінгу профзростання як складової HR-менеджменту агенції
нерухомості. Педагогіка Ґрунтовний досвід навчально-ігрової роботи з дітьми у соціальній структурі. Участь у дитячих
розважальних проектах та їх організація “з нуля”. ТРУДОВА БІОГРАФІЯ 2012 – 2014 ТОВ “Телеграф”
(http://telegraf.com.ua): літредактор-коректор порталу новин. Рекрутинг, коучінг, організація та проведення
тренінгового навчання копірайтерів/рерайтерів; літературне редагування, коректура та переклад (укр/рос) новин
порталу. 2011 ПП Марченко: редактор-коректор. 2008–2009 ПП “Тріумф-С”: офіс-менеджер агенції нерухомості;
керівник кадрової агенції. 07.2007 Компанія “Кварц”: менеджер з персоналу. 2006 НВО “Трибуна” (громадський
щотижневик “Прес-Центр”): коректор. 2003–2005 ТОВ “Видавництво “Смірна”: літературний редактор. 2001 ПП
Попудрібко (магазин торговельного обладнання “Вись”): менеджер торговельної зали. 2000 ПКПП “Полісід-Сервіс”:
офіс-менеджер. 1998–1999 Благодійна організація “Школа “Віра”: психолог-педагог. 1996–1998 Дитяча дошкільна
установа №50: психолог. ОСОБИСТІ ЯКОСТІ Відповідальність, креативність, чесність.
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