
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
МЕНЕДЖЕР ПО СНАБЖЕНИЮ, 400 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Одеса

Вік: 49 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Логістика, доставка, склад

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Навыки работы с компьютером, Windows, Word, Excel, Fine Reader,
Adobe Photoshop, Internet, msn, Skype. Наличие водительского удостоверения и авто Владение языками: английский
— эксперт немецкий – начинающий Рекомендации Наличие письменных рекомендаций. Целеустремлённость,
ответственность, исполнительность, коммуникабельность. Быстрая обучаемость, инициативность, креативность,
организаторские способности. Инициативность, доброжелательность, упорство в работе, оптимизм, оперативность.
Опыт работы Преподаватель английского языка на курсах (коммуникативная методика) С 01.07.2011 по 28.12.2011
Менеджер по закупкам с 01.01.2011 по 01.07.2011 (6 месяцев) ООО "Общество пекарских центров" (импорт арахиса,
кунжута, изюма) • Анализ рынка сырья, поиск новых поставщиков, • Ведение переговоров с поставщиками, •
Составление плана закупок, • Поиск транспорта для отправки груза. • Анализ цен на зарубежном и внутреннем
рынках; • Контроль остатков товара на складах, • Составление пакета документов для отгрузки транспорта, •
Перевод документов, • Бронирование гостиничных номеров, заказ билетов. Менеджер вэд с 06.2007 по 06.2010 (3
года) ООО "Герафак" (торговля химической продукцией) • Размещение заказов на зарубежных предприятиях •
Контроль сроков выполнения заказов и оплаты, • Подготовка необходимой для проведения очистки груза
документации в контакте с брокерами, • Ведение переговоров и заключение контрактов с иностранными
поставщиками; • Анализ товарных предложений и цен; • Оформление заказа на китайских заводах • Деловая
переписка и перевод документации; • Проверка правильности отгрузочных документов (счетов, упаковочных листов,
сертификатов происхождения, сертификатов качества) • Сотрудничество с перевозчиками и таможенными
брокерами. • Отслеживание контейнеров Помощник руководителя с 09.2005 по 06.2007 (1 год) ООО "Геотранс
сервис" (контейнерные перевозки) • Прием и распределение телефонных звонков, • Перевод документации, устный
перевод между персоналом, посетителями, • Проверка и регистрация входящих и исходящих документов и писем,
ведение офисной корреспонденции, при необходимости проведение телефонных переговоров, • Выполнение
личных поручений начальства, заказ гостиниц, авиабилетов, • Организация работы офиса: координация водителей,
работа с курьерами, обеспечение сотрудников канцтоварами, оргтехникой, прием гостей. Переводчик с 09.2000 по
11.2005 (5 лет) Американская клиника (медицинская) перевод Образование Высшее с 09.2000 по 09.2005 Одесский
педагогический институт имени Ушинского, факультет иностранных языков, преподаватель английского и немецкого
языков, Одесса. Дополнительное образование 2005 – менеджмент в торговле Профессиональные навыки Навыки
работы с компьютером, Windows, Word, Excel, Fine Reader, Adobe Photoshop, Internet, msn, Skype. Наличие
водительского удостоверения и авто Владение языками: английский — эксперт немецкий – начинающий
Рекомендации Наличие письменных рекомендаций. Целеустремлённость, ответственность, исполнительность,
коммуникабельность. Быстрая обучаемость, инициативность, креативность, организаторские способности.
Инициативность, доброжелательность, упорство в работе, оптимизм, оперативность.Высшее с 09.2000 по 09.2005
Одесский педагогический институт имени Ушинского, факультет иностранных языков, преподаватель английского и
немецкого языков, Одесса. Дополнительное образование 2005 – менеджмент в торговлеОдесский механико-
технологический техникум
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