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Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
Тютюнник Ирина

 ДЕЛОВОД, 35 000 ГРН.
 16 січня

2023     Місто: Київ

Вік: 46 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Офісний персонал, Керівництво

Увійдіть або зареєструйтеся на сайті як роботодавець, щоб бачити контактну інформацію.
Досвід роботи

деловод, специалист 1-ой категории Отдела документального обеспечения и работы
по обращению граждан
Министерство экологии и природных ресурсов Украины (экология), Київ
10.2000 − 07.2010 (9 років 9 місяців)

Обов'язки:

1. Регистрация входящей и исходящей корреспонденции

Минприроды.

2. Прием документов от граждан

Освіта

КИСИ (Київ)
Спеціальність: сантехнический
повна вища, 09.1995 − 07.2000 (4 роки 9 місяців)

Додаткова освіта
 Курсы повышения квалификации в Университете УКРСТЕНО Менеджер по продажам в 1С 8
 Курсы НАУ Бухгалтерский учет предприятия 1С 7.7

Знання мов
Англійська - Середній
Додатково: Средний технический

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  Windows, Microsoft Office (Word, Excel, Access 2003, Power Point), Internet Explorer ,
1CV7l.exe. , Corel DRAW 7, Microsoft Outlook Express,
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Красивая, умная, привлекательная
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Работа деловода, специалиста государственной службы
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