
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
АССИСТЕНТ РУКОВОДИТЕЛЯ, МЕНЕДЖЕР ПО
ЗАКУПКАМ/ПРОДАЖАМ, НАЧАЛЬНИК ОТДЕЛА

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 47 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Торгівля, продажі, закупівлі

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Руководство: усовершенствованная способность руководить рабочими
проектами как по инициатве компании, так и по собственной инициативе для достижения желаемых результатов в
установленных ограничениях времени. Развитие бизнеса: высокая способность добиваться результата посредством
руководства, презентаций, подготовки рекламных материалов, поиска необходимой информации и трудового
персонала. Владение языками: украинский – устный и письменный свободно, русский – устный и письменный
свободно, английский – устный и письменный хорошо. Знание компьютера: MC Office (Word, Excel, Outlook, Outlook),
Internet. Другие возможности: Имеются водительские права. Имеется действительный загранпаспорт. Могу
совершать служебные командировки в случае необходимости. Способность работать в многонациональных и разно-
этнических окружениях. Опыт деловой переписки. Деловой этикет. Я имею около 16 лет стажа работы в украинских и
иностранных организациях, в операторской, кадровой, рекламной, продажной, обслуживающей, производственной,
управленческой сфере. Свою карьеру начинала с работы секретаря-референта, затем получала повышения до
должности менеджера, ассистента руководителя. В последнее время возглавляла женский салон красоты. У меня
хорошие организаторские способности. Работала с людьми разных национальностей, социальных слоёв;
приходилоcь совершать много рабочих поездок, в том числе в другие страны, для представления компаний на
выставках.1996 – 2002 – Украинский Государственный Университет Пищевых Технологий, г. Киев; специальность –
инженер–технолог по производству хлебобулочных, кондитерских, макаронных изделий и пищеконцентратов.-
имеется диплом об окончании курсов «Перспектива XXI век» по специальности секретаря-референта; - имеется
сертификат об окончании курсов «Практик» по усовершенствованию знаний работы на компьютере; -
государственные и частные курсы английского языка.
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