
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ОФИС-МЕНЕДЖЕР, 2 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Маріуполь

Вік: 35 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Торгівля, продажі, закупівлі

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Владение средними знаниями о бухгалтерии. Опытный пользователь
ПК,базовые знания 1С. Свободное владение Английским языком. Умение работать в команде. Работоспособность.
Трудолюбие. Коммуникабельность. Настойчивость. с 2006-2012г. офис менеджер ООО НПФ'Югтехнотранс' -ведение
первичной бухгалтерии; -документооборот -прием входящих звонков; -работа с входящей, исходящей
корреспонденцией (отправка обычных и заказных писем, прием посылок); -отправка, прием электронной почты, -
прием клиентов; -расчет сметной документации (подготовка и расчет счетов, расходных накладных)Мариупольский
Гуманитарный Университет

https://jobs.ua/resume/mariupol
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