
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
МЕНЕДЖЕР, ЭКСКУРСОВОД, ИНСТРУКТОР, ДРУГОЕ, 500 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 45 років
Режим роботи: віддалена робота
Категорії: Туризм та спорт

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  - помошником отдела в референт работе: ведение ж/лов регистрации
также ж/лов администрации, проверка канц.материалов, отправка док.-факсов, дежурство на штатн.тел.; осущ.-и
внешн. и внутр.связи между отделом и приёмной высш.-руков. подр.-я. – оператором ПК на уровне пользователя-
(оболочки Windows 98/2000- MicrosoftOffice/Word, Exeel), р-та с оргтехникой- принтер, ксерокс, факс; - диспетчером в
офисе: телефонн. переговоры, приём посетителей, запись. - аналитиком и представителем фирмы:
систематизирование текущей информации, поступающей по электронной почте, делов. встречи, заключе.-е дог.-ров
в сфере недвижимости. - поиск заказчиков на услуги в свере произв.-ва рекламн.-ой продукции, первичные
переговоры с клиентами, предложения и консультации. - работа с детьми мл. и ст. классов: календарн. плана
работы, заполнение классных журналов, практич.-кое препод.-е по спец. предметам, план-конспекты. Должность
администратор-делопроизводитель _ ЗАО Концерн Виадук, г.Киев Кредитор с/хоз. товаро-производителей офис-
менеджер- секретарь _ ООО Информационные системы Украины, г. Киев Программное обеспечение ООО Алпана.
г.Киев Туристические услуги офис-менеджер- брокер _ ООО Римеко, г.Киев Оренда-сдача коммерческой
недвижимости рекламн. агент _ ООО Art – салон, г. Кировоград Производство рекламной продукции учитель
географии, биологии _ Добровеличковский р-н, Кировоградской обл. СОШ1 полн. среднее среднеобразовательная
школа I-III степени – украинская гимназия №5 им. Т.Г.Шевченка г.Кировограда. (с 1986г.- по 1996г.) 2 оконченное
высшее педагог. Кировоградский гос. пед. университет I-IV степени им. В. Винниченка, г.Кировоград. 1-я
Специальность: Учитель географии, биологии и основ экономики. Квалификация: специалист. (с 1996г.- по 2001г.)3
специальное учебн. центр «Терра», г.Киева, [ ст. м.Лукьяновская, ул.Татарская 1]. 2-я Специальность:
Администратор торг.залов, салонов, гостиниц, клиник; Пользователь ПК, Кассир.-продавец (с 09.12.02 - по
06.02.2003) 4 специальное ИТФПУ – институт туризма, г.Киева, [ул. Вишгородская, 12] 3-я Специальность:
Экскурсовод (аттестация - на этапе защиты работ). (с 20.10.11- по 24.04.12)
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