
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ОФИС-МЕНЕДЖЕР, 3 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 35 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Навыки: знание программы 1С 8.2 на уровне «офис-менеджера»,
уверенный пользователь Windows, пакет MS Office, Internet, Outlook (почта); умение работы с компьютерной и
офисной техникой; владею скоростным набором текста; языки: украинский, русский –свободно, английский –
базовый, со словарем умение работать в коллективе. Название организации: Национальная академия внутренних
дел Украины Ссылки: www.naiau.kiev.ua Период работы: С октября 2008 года по настоящее время. Должность:
Секретарь/оператор компьютерного набора. Должностные обязанности: Подготовка университетской документации,
прием звонков, работа со студентами.Национальная академия внутренних дел Украины. Диплом «правознавство»
(юрист), специалист. Год окончания учебы: март 2011 год.Учебно-тренинговый центр «Навигатор» курс «офис-
менеджер», обучилась программе «1С 8.2» на уровне «офис-менеджер» Год окончания учебы: сентябрь 2012 год.
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