
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
АДМИНИСТРАТОР ОФИСА, АССИСТЕНТ РУКОВОДИТЕЛЯ, ОФИС-
МЕНЕДЖЕР, СЕКРЕТАРЬ, ЛИЧНЫЙ ПОМОЩНИК, 800 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 38 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  ПК на уровне пользователя: MS Windows, Office: Word, Excel; Internet.
Аналитический склад ума; исполнительность, пунктуальность,ответственность,не конфликтность;
коммуникабельность, огромное желание работать и совершенствоваться. Английский язык: intermediate. Август 2007
– май 2012, сеть галерей «Раритет-арт», г. Киев. Должность: Арт-директор организация и координация творческой
работы коллектива в процессе совместной работы над проектами. разработка художественной концепции проектов и
контроль соблюдения всех требований заказчика при выполнении работы. стратегическое планирование и тактика
развития. маркетинг, pr, реклама, контакты со СМИ. разработка тематики промоушн-мероприятий (аукционы,
выставки, арт-ярмарки), их планирование, организация, контроль исполнения. работа с клиентами галереи и
партнерами. Консультирование клиентов галереи по вопросам искусства, продажи. административное ведение
студии живописи. подбор, обучение персонала. 2004 – июнь 2007, Винницкое межрегиональное высшее
профессиональное училище. Должность: преподаватель физики, информатики.2002 – 2007 Винницкий
государственный педагогический университет, институт перспективных технологий, экономики и фундаментальных
наук, специальность – преподаватель физики, информатики.2010 – 2013 Национальная академия руководящих
кадров культуры и искусств, факультет искусств, специальность – искусствовед-эксперт.
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