
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
АДМІНІСТРАТОР, СЕКРЕТАР, 3 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 36 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Знання мов українська вільно російська вільно англійська вільно
(практика перекладу) польська на побутовому рівні, значна практика перекладу з польської мови на
українську(підручники, статті, наукові роботи) Знання офісної техніки знання персонального комп’ютера на рівні
досвідченого користувача (Windows XP, MS office, Internet) володіння навичками роботи з програмами аналізу
інформації та прогнозування(SPSS, Statistics, International Futures (IFS)) початкові навички роботи з програмою
CorelDraw Досвід роботи червень – серпень 2010 стажування у міській раді м. Львів, департамент міжнародної
інформації і зовнішньої політики, відділ промоції міста, де отримала досвід: - ведення веб-сайту lviv.ua англійською
мовою - переклад новин та статей з української на англійську мову від вересня 2010 інженер навчально-
тренувального комплексу кафедри водіння бойових машин та автомобілів факультету бойового застосування військ
Академії сухопутних військ України ім. Петра Сагайдачного. від лютого 2012 додатково виконання обов’язків
методиста навчальної частини факультету бойового застосування військ Академії сухопутних військ України.
Здобутий досвід: - проведення занять з курсантами АСВ, що полягали у перевірці теоретичних знань умов виконання
вправ водіння тренажерів - забезпечення проведення практичних занять на тренажерах навчального комплексу; -
ведення веб-сторінки кафедри на сайті Академії; - ведення документації факультету; - забезпечення навчального
процесу(ведення навчальних карток, відомостей, складання програм навчання та розкладів занять).Освіта 2005-2010
Національний університет «Львівська політехніка» Форма навчання: стаціонар Інститут прикладної математики та
фундаментальних наук Спеціальність: МІЖНАРОДНА ІНФОРМАЦІЯ (інформаційний аналітик-міжнародник,
перекладач) Середній бал: 97 ДИПЛОМ З ВІДЗНАКОЮ 2007-2009 Академія Сухопутних військ імені гетьмана П.
Сагайдачного. Кафедра військової підготовки Військове звання: молодший лейтенант запасу Спеціальність:
ВІЙСЬКОВИЙ ПСИХОЛОГ 1994-2005 середня загальноосвітня школа ІІ–ІІІ ступеня м. Чернівці. За заслуги у навчанні
отримала золоту медаль.2008 поглиблене вивчення польської мови у літній школі польської мови і культури при
Шльонському університеті в Катовіцах(Польща). Отримала відзнаку за навчання. 2003-2005 курси поглибленого
вивчення англійської мови «Перші київські курси іноземних мов». Закінчила навчання з відзнакою.
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