
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ПОМОЩНИК БУХГАЛТЕРА, 4 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 36 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Дополнительно: пользователь ПК ( Word, Excel, Internet, 1С-Предириятия
7,7), навыки работы с оргтехникой. Личные качества: целеустремленность, порядочность, ответственность,
аккуратность, быстро обучаюсь Обязанности на занимаемой должности: Набор приходных накладных от
поставщика; Набор расходных накладных со склада; Внутреннее перемещение товаров на маркеты; Оформление
доверенностей; Создание актов списания, реестр документов; Сверка с поставщиками и магазинами; Решение
текущих вопросов с магазинами (85 магазинов) и поставщиками; Снятие и сверка остатков по товару; Участие в
инвентаризации, пересчет, количественная инвентаризация, оформление пересорта товара; Контроль отправки
машин и документов; Подготовка документов в бухгалтерию, работа с документацией; Работа с электронной почтой;
Приём заказов с маркетов; Работа с менеджерами и поставщиками; Оформление возвратов на склад и на
поставщиков.

https://jobs.ua/resume/kiev
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