
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
КЛАДОВЩИК, 5 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 40 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Базовый английский, русский, украинский. Уверенный пользователь ПК с
2001 года. Офисные программы – MS Office, Internet,1С: Предприятие Кладовщик 11.2015 - настоящее время (4 мес)
ТИСА-Киев Промышленность и Производство 1. Приём и размещение товара на складе. 2. Сбор и комплектация
заказов по накладным. 3. Поддержание чистоты и порядка на складе. 4. Проведение инвентаризации. 5. Упаковка
товара. 6. Организация погрузочно-разгрузочных работ. 7. Отправка заказов транспортными компаниями.
Кладовщик с 02.2015 по 10.2015 (8 месяцев) ФОП Школьный (общественное питание) 1. Приём и размещение
товара на складе. 2. Комплектация по накладным. 3. Инвентаризация. 4. Ведение складского учёта. 5. Контроль
складских остатков. 6. Организация погрузочно-разгрузочных работ. Специалист по приему и обработке заказов с
02.2013 по 04.2013 (2 месяца) ТОВ Велнес Медикал (продажи) 1. Прием и обработка заказов. 2. Работа в учетной
программе. 3. Учет договоров. 4. Обработка и архивация ТТН. 5. Распечатка сертификатов. Оператор
компьютерного центра с 02.2012 по 07.2012 (5 месяцев) Кинологический союз Украины (Создание и ведение
идентификационного банка данных чистопородных собак Украины) 1. Внесение информации о собаках в базу
данных. 2. Внесение договоров о сделках. 3. Изготовление родословных. Оператор базы данных с 09.2010 по
10.2011 (1 год 1 месяц) ЧАО 'Европейский страховой альянс' (страхование) - ввод информации по договорам
страхования в систему 1С; - формирование отчетов по договорам страхования; - ведение базы данных договоров
страхования ОСАГО в Microsoft Access; - поиск и предоставление сотрудникам компании информации по договорам
страхования. Менеджер по работе с клиентами с 07.2008 по 04.2009 (9 месяцев) ООО Равис (Ремонт мобильных
телефонов) 1. Консультирование клиентов 2. Работа с документами 3. Прием телефонов в ремонт 4. Выдача из
ремонта 5. Продажа корпусных частей Кладовщик с 09.2005 по 06.2007 (1 год 9 месяцев) ООО СТА Электроника
(Реализация охранного оборудования и систем безопасности) 1. Работа с клиентами 2. Представление компании на
международных и региональных выставках 3. Формирование заказов 4. Контроль за приходом и отгрузками товара
5. Распределение офисных материалов и контроль по их расходу 6. Работа с накладными 7. Ведение учета в 1Сс
04.2009 по 07.2010 Межрегиональная Академия управления персоналом, Административный менеджмент, Диплом
Магистра с 09.2005 по 06.2008 Одесская Национальная академия связи им. О.С.Попова (ОНАС им.О.С.Попова),
Менеджмент организации, диплом бакалавра с 09.2002 по 06.2005 Киевский колледж связи Государственного
университета информационно-коммуникационных технологий (ККС ГУИКТ), Организация производства,
Квалификация: Организатор производства (менеджмент) Диплом младшего специалиста с 09.2001 по 06.2002
Профессионально-техническое училище 32, Оператор ПЭВМ, Квалификация: Оператор ПЭВМ Диплом
квалифицированного работника
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