
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
АДМИНИСТРАТОР (ТВКИНО)

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 39 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Сфера розваг

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Навыки работы с компьютером, ПО Опытный пользователь ПК (Windows
Xp/2000/98/Vista, Microsoft Office, Internet), знание программ: Edius, Pinnacle Studio, Adobe Photoshop (начальный
уровень), опыт работы с 1С, и др. Владение языками Русский — эксперт Украинский — эксперт Английский —
эксперт За время трудовой деятельности (2003-по наст. время) приобрела навыки: Организация мероприятий,
тренингов, семинаров, торжественных событий; Опыт создания проектов и координации его реализации;
Планирование расходов проекта; Составление смет проекта; Сбор и подготовка информационных материалов;
Подготовка презентационных материалов для Клиента; Ведение переговоров; Установление договорных отношений,
заключение договоров; Составление отчетов по проектам; Работа с документами первичного бухгалтерского учета;
Создание, запуск, наполнение и администрирование сайта проекта, продвижение его в Интернете; Копирайт:
написание рекламных текстов, новостей, статей, анонсов, комментариев, писем, приглашений, презентаций и т.д.
Знание основ режиссуры монтажа; Поиск и освоение локаций, реквизита для съемок; Выбор и работа с
подрядчиками и участниками проектов; Координация действий всех звеньев отдела; Организация съемочного
процесса: пре-продакшен, коммуникации с агентством и подрядчиками и все отчетности по проекту, контроль по
пост-продакшену, сдача ролика клиенту; Работа ассистентом режиссера и администратором съемочной площадки.
(Подробное резюме предоставлю по первому требованию).с 01.2006 по 07.2012 Киевский Национальный
Университет театра, кино и телевидения им. Карпенка-Карого, Институт экранных искусств, специальность
'Организация кино-телепроизводства», Киев. Бакалавр, диплом с отличием Магистр, диплом с отличиемиюль-
сентябрь 2012 г. – Киевский учебный центр «Курсор», курс: «видеомонтаж в Edius».
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