
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
СПЕЦИАЛИСТ ПО ПЛАСТИКАВЫМ КАРТАМ, 4 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Донецьк

Вік: 54 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  • организация работы операции кассы • ведение книг учета принятой и
выданной наличности • ведение контрольного журнала по закрытию и открытию хранилища • организация вывоза
излишков наличности операционной кассы • обеспечение оформления операционной кассы информационными
материалами для клиентов согласно требования НБУ • кассовые операции по приему и выдачи наличных средств •
прием платежей • валютно-обменные операции • формирование справок кассира о кассовых операциях •
Обслуживание клиентов Банка (держателей платежных карточек) • Формирование и ведение юридических дел
клиентов Банка (держателей платежных карточек) • Организация передачи изготовленных платежных карточек и
ПИН - конвертов по отделениях Банка • Консультирование клиентов и сотрудников отделений Банка по операциям с
платежными карточками • Контроль за соблюдением сотрудниками отделений Банка нормативных документов,
регламентирующих работу с платежными картами • Проведение работы по привлечению юридических и физических
лиц для открытия и обслуживания счетов с выдачей международных платежных карточек • Проведение процедуры
по уничтожению платежных карточек клиентов Центрального офиса и отделений Банка • Формирование и сдача
архива по Управлению платежных карточек • Работа по привлечению и сопровождению пенсионных карточек •
Отвечала за правильность внесения в базы данных Банка информации по обслуживанию МПК • Подготавливала
внутренние нормативные документы, электронные письма по работе с МПК • Предоставляла консультации и
методологическую помощь сотрудникам структурных подразделений по вопросам заключения/расторжения или
сопровождения МПК • Предоставляла консультационные услуги отделениям Банка по вопросам обслуживания
международных платежных карт • Осуществлять проверку, хранение и передачу изъятых банкоматами карточек
03/2001г. – 01/2002г. - кассир отдела кассовых операций Филиала «Главное управления Проминвестбанка в
Донецкой области». 01/2002г. – 01/2003г. – старший кассир отдела кассовых операций Филиала «Главное
управления Проминвестбанка в Донецкой области». 01/2003г. – 12/2007г. – старший кассир обменного пункта отдела
кассовых операций Филиала «Главное управления Проминвестбанка в Донецкой области». 12/2007г. – 02/2010 –
экономист сектора по работе с населением Управления по обслуживанию физических лиц Филиала «Главное
управления Проминвестбанка в Донецкой области». 07/2011г. – настоящее время - старший экономист отдела
обслуживания индивидуальных клиентов Управления сопровождения платежных карт Филиала «Главное
управления ПАО Проминвестбанка в Донецкой области»2005 год – Макеевский экономико-гуманитарный институт,
факультет экономики, специальность «Экономика предприятия» - диплом бакалавра. 2006 год - Макеевский
экономико-гуманитарный институт, диплом по специальности «Финансы» квалификация специалиста.
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