
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
МЕНЕДЖЕР, 3 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Луцьк

Вік: 36 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Торгівля, продажі, закупівлі

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Робота з орг.технікою: ксерокс, сканер, принтер, факс. Комп’ютерні
навики: Інтернет, пошукові програми, E-mail, MS Excel‚ MS Word‚ 1С. прийом вхідних телефонних дзвінків, ведення
вхідної та вихідної документації, облік і передача документів,1С, консультація громадян; Робота з інтернетом та
поштовою скринькою, сортування листів; Забезпечення офісу: замовлення канцелярських та господарчих товарів;
Робота на ПК: набір тексту, оформлення документів та договорів;

https://jobs.ua/resume/lutsk
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