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РУКОВОДИТЕДЬ, МЕНЕДЖЕР, АДМИНИСТРАТОР

 22 січня
2017     Місто: Харків

Вік: 37 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Керівництво

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  уверенный пользователь ПК, умею устанавливать офисные программы,
языки: украинский - свободно, русский - свободно, английский - средний уровень, загран.паспорт, 1.С апреля 2012г -
Директор филиала. Основные обязанности: организация работы предприятия, контроль за выполнением
поставленных задач, контроль за бухгалтерской отчетностью, подбор персонала, взаимодействие с госструктурами,
заключение договоров. 2. Сентябрь 2011- апрель 2012г – Начальник участка по строительству «Последней Мили
ПрАО МТС Украина» Последняя миля — канал, соединяющий конечное (клиентское) оборудование с узлом доступа
провайдера (оператора связи). Успешное строительство и сдача в эксплуатацию более 80 точек по всей Украине
для Ключевых Абонентов «Укртрансгаз» «НАК Нефтегаз Украины», более 20 точек для ООО «Агротрейд», ЗАТ
«КОКА-КОЛА Бевериджес», ООО «Астарта-Киев», ООО «Валарс» и др. Основные обязанности: - обследование
точек строительства; - составление протоколов обследования и спецификаций с дальнейшим согласованием в
территориальных управлениях ПрАО «МТС Украина»; - заказ оборудования, контроль за выдачей оборудования
монтажникам; - составление графиков строительства, распределение объектов строительным бригадам; - контроль
за выполнением рабочих проектов и их согласование; - контроль за подготовкой исполнительной документации; -
оформление документов для разрешения строительства на территории Ключевых Абонентов; - сдача объектов в
эксплуатацию и подписание Актов рабочей комиссии. 3.Апрель 2011-август 2011 – Начальник отдела кадров.
Основные обязанности: - прием, увольнение, направление в командировку персонала; - составление штатного
расписания и табелей учета рабочего времени; - подготовка документов для продления лицензии предприятия. 4.
Январь 2011 – март 2011 – Специалист в тендерном отделе. Основные обязанности: - подготовка тендерной
документации для участия в торгах.2004-2009 гг. Украинская государственная академия железнодорожного
транспорта (УкрГАЖТ), факультет автоматики, телемеханики и связи, получила квалификацию магистра-
электрика.Курсы: 2009-2010 'American English center' - языковая школа, английский. февраль - март 2010 Орбіс-Т –
курсы бухгалтеров.
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