
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ОФІС- МЕНЕДЖЕР

 22 січня
2017     Місто: Львів

Вік: 37 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Личные качества Знання ПК: маю грунтовні навики по роботі з
комп'ютером. Знання програмного забезпечення: Adobe Photoshop, офісних програм Microsoft Office; програм роботи
з інтернетом. Робота з офісною технікою МОВИ: Українська та російська, польська, англійська. ОСОБИСТІ ДАНІ:
Сімейний стан: не заміжня. Вік 25 р. ОСОБИСТІ ЯКОСТІ: Комунікабельність, пунктуальність, цілеспрямованість,
працелюбність, лідерські якості, відповідальність, порядність, бажання самовдосконалення. Старший кредитний
спеціаліст авг 2011 - мар 2012 (8 мес) ПАТ "Банк Ренесанс Капітал" За 3 міс. роботи переведена на ступінь Старшого
кредитного представника,нагороджена грамотою за ефективну боротьбу з конкурентами , участь в тренінгах. -
залучення клієнтів, -консультація клієнтів, -видача кредитів, -контроль проплат, -боротьба з конкуренцією, -ведення
документації адміністратор мар 2010 - май 2011 (1 год 3 мес) кафе "Затишок" - прийом товару , ведення обліку, -
нагляд за дотриманням порядку. перекладач , помічник директора , екскурсовод ноя 2009 - янв 2010 (3 мес) Готель
м. Закопане Польща - переклад , - екскурсовод - поселення туристів в готель. адміністратор , продавець-консультант
сен 2008 - окт 2009 (1 год 2 мес) ПП "SAMSUNG" магазин мобільної техніки -Консультація і виявлення потреб
покупця , -продаж мобільних телефонів , -ведення обліку і документації , - тренінги і навчання персоналу. менеджер
по споживчому кредитуванню янв 2008 - ноя 2008 (11 мес) АКБ "Правекс банк" - залучення клієнтів, -консультація
клієнтів, -видача кредитів, -контроль проплат, -боротьба з конкуренцією, -ведення документаціїТернопільський
Національний Економічний університет Год окончания 2010 економічна кібернетика, спеціалістСамбірський технікум
економіки та інформатики (м.Самбір , Львівської обл.) Год окончания 2006 економіст, молодший спеціаліст
Сертифікат по роходженні тренінгу "Good start" ПАТ "Ренесанс капітал" (м.Київ) Год окончания 2011 Вивчення
специфіки роботи з потенційними клієнтами
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