
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
АДМИНИСТРАТОР,СЕКРЕТАРЬ, ОПЕРАТОР

 22 січня
2017     Місто: Кривий Ріг

Вік: 36 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  уверенный пользователь ПК, ведение документооборота, планирование
рабочего дня 22.03.2011 г. – 31.10.12 ДП «КРоК-1» Профиль организации: Охрана и безопасность Должность:
Оператор пульта управления Обязанности: - создание объектов и дальнейший контроль за событиями
поступающими на пульт; - заполнение ведомости по созданию объектов, заполнение журналов выездов групп
реагирования, заполнение журнала заявок электрикам и контроль их выполнения; - внутренняя отчетность. С
2.01.13 по наст. время ООО "МРТ-центр Киевмед" Должность: Администратор Обязаности: - прием и регестрация
пациентов - консультирование - прием телефонных звонков - ведение внутренней документации2005 г. – 2010 г.
Криворожский государственный педагогический университет Факультет: Физико-математический Квалификация:
Учитель математики и основ информатики
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