
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ДИСПЕТЧЕР, ОПЕРАТОР ПК, АРХИВАРИУС, 2 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Запоріжжя

Вік: 50 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  1. 5 лет стажа в должности инкассатор. Функциональные обязанности:
инкассация пунктов по предоставлении услуг связи, подготовка и передача сопроводительных документов и денег в
банк. 2. 1 год саж работы оператор переговорного пункта. Функциональные обязанности: работа на кассе по
продаже услуг связи клиентам, ведение кассовой документации, подготовка и передача денег в банк. 3. Оператор
электросвязи (диспетчер цеха) Функциональные обязанности: введения учета рабочего времени, составления
приказов и графиков дежурств, составления графика отпусков, контроль и организация работы персонала, решение
организационных вопросов; прием и переадресация телефонных звонков, составления и анализ сводок и отчетов,
работа с прикладными программами фирмы, прием заявок и контроль за сроками их устранения, консультация
клиентов, введения архива, введения документации по анкетным данным сотрудников, осуществлять
своевременное поздравление сотрудников, передача телетайпов, работа с электронной почтой. Обучила в ходе
работы 9 человек. Запорожская государственная инженерная академия Специальность: Менеджер организаций
(специалист)Курсы: оператор ПК, оператор 1С, делопроизводство

https://jobs.ua/resume/zaporozhie

	ДИСПЕТЧЕР, ОПЕРАТОР ПК, АРХИВАРИУС, 2 000 ГРН.
	Додаткова інформація


