
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
МЕНЕДЖЕР ПО РАБОТЕ С КЛИЕНТАМИ, 5 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 45 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Торгівля, продажі, закупівлі

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  • Обеспечение своевременной обработки поступающей и отправляемой
корреспонденции, ее доставку по назначению. • Осуществление контроля за сроками исполнения документов и их
правильным оформлением • Участие в подготовке созываемых руководством совещаний и организация их
технического обслуживания, оформление командировочных документов. • Организация связи с деловыми
партнерами, систему сбора необходимой информации для расширения внешних связей и обмена опытом. •
Осуществление подготовки договоров подряда с заказчиками и субподрядными организациями, проверка сметной
документации на строительство объектов, расчет стоимости, учет выполненных работ и оформление актов сдачи,
договора аренды, связи. • Поиск тендерных предложений и принятие участия в тендерах • Переговорный процесс,
предоставление информации и оформление кредитов; 1996-2001 – Донецкий Национальный Университет,
экономический факультет, специальность экономист – маркетолог.20-21 марта 2008 - «Организация общего
делопроизводства на предприятии»; 12-14 ноября 2008 - «Внутренний аудит системы менеджмента качества»;
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