
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
АНАЛИТИК, 2 800 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Миколаїв

Вік: 38 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  • Windows, MS Office, Excel, Internet - опытный пользователь; • знание
программ: - 1С-7 и 1С-8.1, 8.2; • работа с офисной техникой - принтер, сканер, факс; - грамотный русский,
украинский; - английский (средний уровень) НФ ООО «Арт-мастер» (октябрь 2008 – июль 2009) Специалист по
защите информации в компьютерных системах, администратор регистрации • общение и консультация клиентов по
программному обеспечению; • генерация электронно-цифровой подписи для подписания отчетов в налоговые и
Пенсионный Фонд Украины; • использование первичной бухгалтерии, работа в 1С-7 и 1С-8 (выписка счета, актов
выполненных работ, налоговых накладных); • работа с офисной техникой (принтер, сканер, факс) ООО «Баядера
Логистик» (сентябрь 2010 – февраль 2012) Оператор ЭОМ (1С) • прием заявок на поставку продукции,
формирование сопроводительной документации на отгрузку и поставку товара. • Своевременная выписка пакета
документов. • Проверка правильности и соответствия оформления сопровождающих документов, а также хранение
и архивация отгруженных накладных, согласно установленного порядка. • Заведение новых договоров с клиентами,
корректировка уже существующих договоров. ООО «Баядера Логистик» (февраль – октябрь 2012) специалист-
аналитик отдела продаж • Создание многих видов отчетов: от ежедневных до ежемесячных. Отчеты по маршрутам,
планам, формирование побутылочного плана и акций. • Ежемесячное создание отчета по маркетингу. • Подготовка
всех отчетов к расчету зарплаты торгового отдела, а также расчет зарплаты в 1С (версия 8.2) • Распечатка
дебиторской задолженности, актов сверок, захода денег • Счет остатков нашей продукции по супермаркетам •
Ежедневная помощь СВ в работе с данными по продажам. • Формирование некоторых бухгалтерских отчетов, а
также создание заявок на разблокировку проблемных клиентов в 1С.Колледж прессы и телевидения, факультет
информационной деятельности и документоведения (степень бакалавра), 2003-2006 гг Николаевский филиал
ОМУРЧ «Украина», факультет журналистики (степень магистра), 2006 – 2010 гг.
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