
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
СПЕЦИАЛИСТ ПО ПОДБОРУ ПЕРСОНАЛА

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 46 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  - прошла тренинг - обучение на тему: «Планирование и подбор
персонала», от компании «Baltic Training Group» - прошла мастер-класс на тему: «EXECUTIVE SEARCH-
эффективная технология поиска и подбора персонала», от компании «Персонал студия» 11.2012г. - по настоящее
время Банк «Финансовая инициатива» Главный специалист Управления по работе с персоналом - подбор
персонала разного уровня для Главного офиса и отделений Киева; - поиск и обработка резюме, проведение
собеседований, оформление необходимой документации для проверки Службой безопасности; - работа с
Региональной сетью (вся Украина): подбор персонала, согласование с руководителями необходимых бизнес
направлений; - составление профиля вакансии и размещение на сайтах поиска работы; - сотрудничество с сайтами:
заключение договора, контроль своевременной оплаты, получение отчетных документов; - поиск персонала с
использованием различных ресурсов и техник, включительно прямой поиск; - формирование кадрового резерва; -
ведение отчётной документации о проделанной работе; - архивирование кадровой документации и передача в
архив (постоянного хранения (личные дела, приказы) и временного хранения) нумерация, описи, сшив. 07.2006г. -
10.2012г. ОАО "Родовид Банк", г. Киев ведущий специалист отдела подбора и адаптации персонала Управление по
работе с персоналом - подбор персонала разного уровня для Центрального офиса, для отделений Киева - поиск и
обработка резюме, проведение собеседований, оформление необходимой документации для проверки Службой
безопасности - работа с Региональной сетью: подбор персонала (открытие отделения с 0), размещение информации
о вакансиях, проведение собеседований, оформление необходимой документации, согласование документов с
руководителями разных подразделений. Помощь в работе и сотрудничество с директорами Региональных
отделений. - формирование обьявлений о вакансии - размещение обьявлений о вакансиях в интернете, в прессе, в
общественных местах - проведение мониторинга заработных плат - формирование кадрового резерва - участие во
внедрении адаптации и мотивации персонала - ведение отчётной документации о проделанной работе - прошла
тренинг - обучение на тему: «Планирование и подбор персонала», от компании «Baltic Training Group» - прошла
мастер-класс на тему: «EXECUTIVE SEARCH- эффективная технология поиска и подбора персонала», от компании
«Персонал студия» 10.2005г. - 06. 2006г. ООО "СП Укрспецмед", г. Киев секретарь-референт - приём посетителей -
мини-АТС - работа с оргтехникой - входящая /исходящая корреспонденция и документация - заказ билетов,
бронирование гостиниц.1994г.- 1997г. Александрийский высший педагогический колледж им. В. О. Сухомлинского.
Специальность: социальный педагог.

https://jobs.ua/resume/kiev
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